PARAISO

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
"2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON, PRECURSOR DE LA REVOLUCION

2021 - 2024

MEXICANA"

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES

NOMBRE DEL RESPONSABLE: C. INGRIS PAGLA GUEMEZ FLORES
CARGO: AUXILIAR
DOMICILIO: C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. 1, COMONFORT ¥ C. HERMEGUILIO GALEANA
TELEFONO:
CORREOQ ELECTRONICO: atencionmujer.paraiso202 1@gmail.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 15
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y - ) C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. |. COMONFORT Y C.
RECIBIDA i TODA LA DOCUMENACION QUE ENTRA Y SALE DE LA DIRECCION HERMEGUILIO GALEANA
TODO LO RELACIONADO AL PERSONAL QUE LABORA EN LA |C. GREGORIO MENDEZ 5/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
CORIROL DEL PERSONAL VASISTENCI 1502 . DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES HERMEGUILIO GALEANA
C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. . COMONFORT Y C.
EIRCUEARES 1203 a TODA LA DOCUMENACION QUE ENTRA Y SALE DE LA DIRECCION [HERMEGUILIO GALEANA
CAPCITACIONES QUE RECIBE EL PERSONAL PARA BRINDAR UN |C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
SENSIBILIZACION ¥ CAPACITACION  |15.0.4 1 it SR pieie b=
PROTEGER, PROMOVER Y DIFUNDIR ELRESPETOALOS  |C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
NOTIFIGACIONES DEL [EM 1302 t DERECHOS HUMANOS DE LAS MUJERES HERMEGUILIO GALEANA
C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. . COMONFORT Y C,
PSIEOLOGIA 1506 1 HERMEGUILIO GALEANA
PRIMEROS CONTACTOS 15061 2 DOCUMENTACION DERIVADA DE ACUERDO A LA INFORMACION Mm m”;mwmﬂﬂwo_,mﬂw%_w\ bag gL L o
PERSONAL DE LAS USUARIAS QUE SON VICTIMAS DE VIOLENCIA
INFORMACION SOBRE LOS TIPOS DE VIOLENCIA QUESE_|C. GREGORIO MENDEZ 5/N ENTRE C. 1. COMONFORT Y C.
TEO3PE VIQLENCIA g0 5 GENERAN A LAS USUARIAS HERMEGUILIO GALEANA
INFORMACION CONFIDENCIAL DE LAS USUARIAS QUE SON _|C. GREGORIO MENDEZ 5/N ENTRE C. . COMONFORT ¥ C.
15.0.6.2 1
SRPERIENTES BARAXIN VICTIMAS DE VIOLENCIA HERMEGUILIO GALEANA
= - C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
HERMEGUILIO GALEANA
ES AQUELLA QUE EL GOBIERNO FEDERAL ASEGURA A LOS
PENSIONADOS AL AMPARQ DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y SU |C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
I 15.0.7.1 12
PENEIONES SAVARIG MAINTMD) MONTO MENSUAL SERA EL EQUIVALENTE A UN SALARIO HERMEGUILIO GALEANA
MINIMO GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
ES UN MEDIO POR EL CUAL SE EJECUTA FORZOSA POR EL QUE |C. GREGORIQ MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
RENSIONEIEMEARID R = UN ACREEDOR PONE EN MANOS DE LA JUSTICIA LOS BIENES DE |HERMEGUILIO GALEANA
SU DEUDOR, CON EL OBJETIVO DE SALDAR LA DEUDA.
AQUEL EN EL QUE LOS CONYUGES NO PUEDEN LLEGAR A UN
ACUERDO, UNO DE LOS CONYUGES TOMA LA DECISION DE |, GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. |, COMONFORT Y C.
DIORAONECESARIO 15058 1 SOLICITAR DE FORMA UNILATERAL EL DIVORCIOSINEL  |HERMEGUILIO GALEANA
CONSENTIMIENTO DEL OTRO




ES AQUEL QUE POR MUTUO CONSENTIMIENTO SERA
FORMULADA POR AMBOS CONYUGES. TAMBIEN ES LLAMADO

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.

BIVOREIRVOLUNTARIC 1024 ! EXPRES POR EL MOTIVO DE QUE ES CONSENTIDO POR AMBAS |HERMEGUILIO GALEANA
PARTES
EL DIVORCIO INCAUSADO O DIVORCIO EXPRES ES UNA , g
DIVORCIO INCAUSADO 15075 17 MODALIDAD VIGENTE EN ALGUNOS ESTADOS DE LA REPUBLICA m.mmﬂmo,u w gﬂzumzw\ HENTRECALEAMONFORTYIC,
MEXICANA. EN ESTA MODALIDAD BASTA LA VOLUNTAD DE UND EQUIHOBALL
DE LOS CONYUGES PARA DISOLVER EL MATRIMONIO.
CON QUIEN VA A CONVIVIR EL HIIO CUANDO SE PRODUCE UN
DIVORCIO O UNA SEPARACION. LA GUARDA Y CUSTODIA DE LOS |C. GREGORID MENDEZ /N ENTRE C. 1. COMONFORT ¥ C.
SR YICLSTORIA 12016 R HIJOS MENORES DE EDAD O CON ALGUNA INCAPACIDAD QUE |HERMEGUILIO GALEANA
NO LES DEJE VALERSE POR S| MISMOS, PUEDE SER ADJUDI-
CADA TANTO AL PADRE COMO A LA MADRE.
CONVERSAR LAS DIFERENCIAS PARA PONERSE DF ACUERDO E5
UNA MANERA POSITIVA DE CONSTRUIR ESPACIOS Y C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. |. COMONFORT ¥ C.
CONVIVERCIAEAMILIAR e . COMPROMISOS CONSENSUADOS PARA LA CONVIVENCIA CON |HERMEGUILIO GALEANA
NUESTROS SERES QUERIDOS.
LAS CORRECCIONES EN LAS ACTAS SE REALIZAN CUANDO EN EL
ACTO REALIZADO POR EL REGISTRO CIVILSE HAYACOMETIDO | o
RECTIFICACION DE ACTAS 157.8 1 ALGUN ERROR EN LOS DATOS; COMO LO SON QUE SE HAYA |- E80' oo . st EC.1. COMONEORT-Y.C.
INSCRITO DE MANERA INCORRECTA EL NOMBRE, LA FECHA O MEGUILIOGALEANA
ALGUN OTRO DATO RELEVANTE, LOS CUALES REPRESENTAN UN
PROBLEMA POSTERIORMENTE, AL REALIZAR ALGUN TRAMITE.
AQUELLOS ACUERDOS EN QUE SE LLEGAN EN ESTA DIRECCION
CONVENIOS ADMINISTRATIVOS 15075 1 CUANDO SE HACE UN CAREO YA SEA ENTRE LAS PAREIAS 0 | GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. |. COMONFORT Y C.
HERMEGUILIO GALEANA
FAMILIARES.
R = ) INFORMAR LA SITUACION DE LAS USUARIAS O CASO QUESE _|C. GREGORIO MENDEZ 5/N ENTRE C. . COMONFORTY C.
LLEVE HERMEGUILIO GALEANA
DATOS PERSONALES DE LAS PERSONAS QUE SON CANALIZADAS |C. GREGORIO MENDEZ 5/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
A 15.0.7.11 1
ERNARAEIEMES A OTRAS AREAS HERMEGUILIO GALEANA




o
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO m\. l.w
2021-2024
2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON, PRECURSOR DE LA REVOLUCION s
| MEXICANA" R
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e~
INVENTARIO GENERAL POR SERIES DOCUMENTALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES FECHA 11/07/2022
THO REMVENTARID ohiist: TRAMITE NO. TRANSFERENCIA - HOIAS 2DE2
ENCARGADO DE ARCHIVO INGRIS PAOLA GUEMEZ FLORES .no._..._o CONTROL x
UBICACION FISICA DE LA SERIE DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES SERIES 15.0.7
PLAZOS DE CONSERVACION Y
TOTAL DE REGISTRO DE DATOS
VIGENCIA TO
CLAVE DE CLASIFICACION NOMBRE DEL EXPEDIENTE B PERIODO | VALOR DOCUMENTAL DEL DOCUMEN R OBSERVACIONES
AT AC
15.0.7 JURIDICO
15.0.7.1 PENSIONES SALARIO MINIMO 12 2022 LEGAL 1Afi0 2 AfOS S1 RESERVADO
15.0.7.2 PENSIONES EMBARGO 17 2022 LEGAL 1ARO 2ANDS Sl RESERVADO
15.0.7.3 DIVORCIO NECESARIO 1 2022 LEGAL 1ARO 1AR0 Sl RESERVADO
15.0.7.4 DIVORCIO VOLUNTARIO 1 2022 LEGAL 1 ARO 1 ARO Sl RESERVADO
15.0.7.5 DIVORCIO INCAUSADO. 17 2022 LEGAL 1ANG 1ARO S RESERVADO
15.0.7.6 GUARDA Y CUSTODIA 4 2022 LEGAL 1 ARO 1ARO S RESERVADO
15.0.7.7 CONVIVENCIA FAMILIAR 1 2022 LEGAL 1AR0 1ANO Sl RESERVADO
15.0.7.8 RECTIFICACION DE ACTAS 1 2022 LEGAL 14RO 1AND Sl RESERVADO
15.0.7.9 CONVENIOS ADMINISTRATIVOS 1 2022 LEGAL 1ARO 2 ARDS sl RESERVADO
15.0.7.10 INFORME FISCALIA 1 2022 LEGAL 1ARO 1 ARO St RESERVADOD
15.0.7.11 CANALIZACIONES 1 2022 LEGAL 1ANO 2 ANOS Bl RESERVADO
EL PRESENTE INVENTARIO AMPARA LA CANTIDAD 57 DEL PERIODOD 01-abr-22 AL 30-jun-22
¥Z0z-1zoz
o YBYL OS)yapyg
IYNCIDNLIISNGD pEm_2<E:><

GUEMEZ FLORES
REALIZO
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
"2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON, REPERCUSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA.

2021 - 2024
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ABRAHAM ANGULO RODRIGUEZ
CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE.
DOMICILIO: COMONFORT ESQL, MELCHOR OCAMPO COL CENTRO PARAISO TABASCO
TELEFONO:
CORREQ ELECTRONICO: secratasiapart |
FONDO: 18 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 1
NUMERO
SERIE DOCUMENTAL: clave | oE DESCRIFCION UBICACION FISICA
LEGAIOS
IGNACIO COMONFORT ESQ, MELCHOR OCAMPO 5/N COL CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
RESPONDENCIA GIRADA
ORI DAY RECIBION PRESIDRROIN 1001 1 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT E5Q, MELCHOR GCAMPO 5/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
Yl 1
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 101.2 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA SECRETARIO GENERAL DE AYUNTAMIENTO o 1 T ————— N s
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ . IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO 5/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
PRESUPUESTO 1.0.14 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
RESPONDENCIA GIRA|
Con ENCING AN RECIEIOA CONTRALORIA MUBICIPAL 1.0.1.5 H SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DIRECCION DE DESARROLLO 1016 1 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y . IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO /N COL. CENTRO, C.P. 86505, PARATSO
TURISMO 1.0.1.7 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DIRECCION DE OBRAS ORDENAMIENTO 1 IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO 5/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES 1.0.1.8 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y 1 IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
RECREACION 1.0.1.9 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
g e N A SRR DA PIDS DI N EE AR RN ST EICH 1.0.1.10 : SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA 3 IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO 5/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
MUNICIPAL 1.0.1.11 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
P IRADA Y A 3
e NLENEIN REGISDA DIRECTH N DS TRAND B MUNICIPAL 1.0..12 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. B660S, PARAISO
RESPOND [} Al
il ENCIAGIRADA Y RECISIDADIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS 1.0.1.13 . SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. B6605, PARAISO
\Ti 1
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA 1.0.1.14 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO 5/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
R 1 Mul
CORRESPONDEREVR GIRADA.Y RECIBIDA DIRECCION DE ATENCION A LASMUIERES 1.0.1.15 g SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
CORRESPONDENCIA GIRADA ¥ RECIBIDA DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y 1 IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
DESARROLLO SUSTENTABLE 10116 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT ESQL, MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
RRES (] 1
CORBESPONDENCIASIRADA TRECIBIDR IR 10117 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
IGNACIO COMONFORT E5Q, MELCHOR OCAMPO S/N COL CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
CORAESPONDENCIAGIRADAY RECIMDAAREAS EXTERNAS 1.0.1.18 2 SON DOCUMENTOS CON ASUNTOS DE SOLICITUDES DIVERSAS TABASCO.
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES AREAS DE DEPENDEN DE PRESIDENCIA 1021 1 DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TA 0.
~ SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 1022 2 DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN UISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
1.0.23
INFORME DE ACTIVIDADES SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO 1 DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO 5/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
024
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO 1.02 1 DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQL. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRALORIA MUNICIPAL 1.0.25 ] DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO \.\..fw
2021- 2024
2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON, REPERCUSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA. /4
i AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
g Ay e
o

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

PERSONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ABRAHAM ANGULO RODRIGUEZ
CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE.
DOMICILIO: COMONFORT ESQ.. MELCHOR OCAMPQ COL. CENTRO PARAISO TABASCO
TELEFONO:
CORREQ ELECTRONICO: secretarniapart. paraiso202 1
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 1
NUMERQO
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE DE DESCRIPCION UBICACION FISICA
LEGAIOS
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE DESARROLLO 1.0.26 1 o Lhe f AERE A RIS iy
R D G ABES IR ESCioH DL DRSS {53 i SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE OBRAS ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS 103 i SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
MUNICIPALES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
50N DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO $/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y RECREACION 1.0.2.9 b OE AR ES AL AINTRATIVAS S RBASTD)
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE ADMINISTRACION 1.02.10 1 DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. B660S, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL 102.11 1 A AT EAS ATMNISTRATIVAS TABASED)
e e Tl AR DI e CI D AR ANSIECCIT T - . SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS 10213 1 B S AREAS ADMIETHATIVAS TABASCO.
D DA A O D KN DDA e , SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO /N COL CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES 1.0.2.15 1 SON DOCUMENTOS EN DONDE SEREALIZA UN LIFADD BELASACTIVIDADES IGHACIOTOMONEORT E30: MELCHOR DEANPO S/ N.COL; CRNIRD:CIP 86605 PARNISS:
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
INFORME DE ACTIVIDADES DIRECCION DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTALY DESARROLLO | o i SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO 5/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
SUSTENTABLE DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
50N DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
INFORME DE ACTIVIDADES DEL DIF 1.02.17 1 P LS AL ATRTNIETRATIAS BN,
e —_— — ¥ SON DOCUMENTOS EN DONDE SE REALIZA UN LISTADO DE LAS ACTIVIDADES IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISQ
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS TABASCO.
SON DOCUMENTOS EN LOS CUALES LA PRESIDENTA MUNICIPAL OTORGA LA IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
NOMBEAMIENTOS 103 A TITULARIDAD DE LAS AREAS ADMINISTRAIVAS TABASCO.
ES UN DOCUMENTO EN EL CUAL LA PRESIDENTE MUNICIPAL OTORGA IGNACIO COMONFORT £50. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO
OFIGIOS DE COMISION 08 A OBLIGACIONES A LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS TABASCO.
SON DOCUMENTOSEN LOS QUE LOS CIUDADANOS PIDEN APOYO ECONOMICO
DONACIONES 1.05 1 O CONSUMIBLES PARA REALIZAR DISTINTAS ACTIVIDADES O PARA BIENESTAR IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO S/N COL. CENTRO, C.P. 86605, PARAISO

TABASCO.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS
NOMBRE DEL RESPONSABLE: _ |ISAAC PERALTA ALEJANDRO
CARGO: RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: CALLE COMOMFORT SN.
TELEFONO: 9331118862
CORREO ELECTRONICO: finanzas.paraiso2021@gmail.com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DIRECCION DE FINANZAS AREA DE RECEPCION
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
DOCUMENTOS QUE ACREDITA LA INCAPACIDAD TEMPORALMENTE
3.0.11 WmDChn_m—O”_ sz_.n_um“"”_umwm MEDICAY PARA TRABAJAR, E INDICA UNA CANTIDAD DE DIAS DE REPOSO
0 1 TOTAL O PARCIAL DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONEORT SN.
INTEGRA DOCUMENTOS DONDE SE INSTRUYE POR EL TITULAR, QUE
3.0.1.2 ORDEN DE PAGO CONTRALORIA ESTA PROCEDA PARA ENVIAR Y AUTORIZAR FONDOS DE INMEDIATA
1 DISPOSICION DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE SOPORTAN OFICIOS PARA CONOCIMIENTO DE
3.0.1.3 OFICIOS ENVIADOS EXTERNOS
1 i i i i DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
OFICIOS ENVIADOS DE MANERA INTERNA POR DIFERENTES AREAS
3.0.14 OFICIOS ENVIADOS INTERNOS 1 DE LA ADMINISTRACION DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
OFICIOS RECIBIDOS DE MANERA INTERNA POR DIFERENTES AREAS
3045 OFICIOSRECIEIDOSINTERNOS 1 DE LA ADMINISTRACION DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
. SRR 1 O DEPENDENCS ETERNOS ALK SOMNISTRACON DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN
DOCUMENTACION QUE SOPORTA OFICIOS Y SOLICITUDES POR
3017 SINDICATO 2022 1 PARTE EL SINDICATO ¥ SUS AGREMIADOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
——— S e
1 DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE EXPEDIODOS POR FINANZAS DEL ESTADO CO
3.0.19 FINANZAS DEL ESTADO 2022
1 BIFERENTES SOUGTUDES Y FORMATOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTACION QUE SQOPORTA DESCUENTOS EN PREDIAL Y
3.0.1.10 INSENTIVO 1 OTROS CASOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE DECLARAN LA LEGALIDAD © ILEGALIDAD DEL
3.0.1.11 OFICIOS DEL JUZGADO 1 ACTO RECLAMADO Y DE LOS PUNTOS RESOLUTIVOS DEL MISMO DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTACION QUE SOPORTA REQUERIMINENTOS DELO AREA
3.01.12 s o e 1 DE CATASTRO DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE DECLARAN LA LEGALIDAD O ILEGALIDAD DEL
3.0.1.13 OFICIOS DEL TRIBUNAL
1 ACTO RECLAMADO Y DE LOS PUNTOS RESOLUTIVOS DEL MISMO DIRECCION DE ﬂZ.PZN.PM- CALLE COMONFORT SN.
114 ODOCUMENTOS QUE SOPORTAN OFICIOS Y SOLICITUDES DE AREAS
301 REPORTE PRESUPUESTALES 1 O DEPENDENCIAS EXTERNOS A LA ADMINISTRACION DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.0.1.15 DOCUMENTOS QUE DECLARAN LA LEGALIDAD O ILEGALIDAD DEL
T PAGO DE LAUDOS 1 AETOLRECLAMARG Y OE 105 PUNTOS RESOLUTIVOSIBELMISMO DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTACION QUE SOPORTA OFICIOS REPORTES DE INGRESO
3041.16 REPORTES DE INGRESO MENSUAL 1 MESNSUAL DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTACION QUE SOPORTA REQUERIMINENTOS DE
il SEGURIDAD PUBLICA 1 SEGURIDAD PUBLICA DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTACION QUE SUSTENTALA SISTENCIA DEL PERSONAL EN
3021 HATADEASISTENEIA 202 1 LOS DIAS LABORABLES EN LA DIRECCION DE FINANZAS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
. 2021-2024
#2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ISAAC PERALTA ALEJANDRO
CARGO: RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: CALLE COMOMFORT SN.
TELEFONO: 9331118862
CORREO ELECTRONICO; finanzas.paraiso2021@gmail.com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DIRECCION DE FINANZAS AREA DE INGRESOS
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
INFORME MENSUAL Y BIMESTRAL DE DOCUMENTACION QUE SOPORTA OFICIOS POR SANCIONES
3.03.1 MULTAS FEDERALES NO FISCALES ECONOMICAS PREVISTA POR LA LEY POR INCUMPLIMIENTO DE LOS
1 CONTRIBUYENTES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
30.4.1 INGRESOS DE GESTION 1 REPRESENTA EL MONTO DE LOS INGRESOS DEVENGADOS DURANTE
EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTES A LAS CONTRIBUCIONES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN,
3042 INFORME MUNSUAL DE LAS AREAS DOCUMENTOS Y COMPROBANTES DE LAS RECAUDACIONES
o GENERADORAS DE INGRESOS 1 MENSUALES DE LAS DIFERENTES AREAS GENERADORAS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.04.3 OFICIOS DIVERSQS DOCUMENTOS Y OFICIOS RECIBIDOS DE DIFERENTES
1 DEPARTAMENTOS HACIA EL AREA DE INGRESOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.04.4 INFORMES DE MULTAS ZOFEMAT 1 DOCUMENTACION QUE SOPORTA MULTAS FEDERALES MARITIMAS Y 1 DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS Y COMPROBANTES DE LAS RECAUDACIONES
3.04. INFOR| N DE IN
s PAME MENAUALBE SRR A0R 1 MENSUALES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.04.6 COMPLEMENTO COMPROBACION DEL DOCUMENTOS Y COMPROBANTES DE LAS ENTREGA DE PAVOS
bl DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE

PAVO NAVIDERO 17

DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO
2021 - 2024 .
#2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. ..alimh.ﬁis
*=
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ISAAC PERALTA ALEJIANDRO
CARGO: RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: CALLE COMOMFORT SN.
TELEFONO: 9331118862
‘CORREQ ELECTRONICO: finanzas paraiso2021@gmail.com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DIRECCION DE FINANZAS AREA DE EGRESOS Y CONTABILIDAD
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
DOCUMENTOS GUE AGRUPA LAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TALES
3051 CAPITULD 1000 62 COMO. SUELDOS Y SALARIDS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE AGRUPAN ASIGNACIONES DESIGNADAS A LA ADQUISICION
3.0.5.2 CAPITULO 2000 29 DE TODA CLASE DE INSUMOS Y SUMINISTROS, BIENES Y SERVICIOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
MUESTRA EL GASTO APROBADO ¥ EJERCIDO POR EL GOBIERNG CADA ANO EN
3.053 CAPITULO 3000 18 SERVICIOS GENERALES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
NTEGRA SUBCIDIDS, TRANSFERENCIAS PARA APOYOS DE PROGRAMAS A LAS
3.0.54 CAPITULD 4000 53 ENTIDADES FEDERATIVAS ¥ MUN(CIPIOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
INTEGRA SUBCIDIOS, TRANSFERENCIAS PARA APOYOS DE PROGRAMAS A LAS
3.0.5.5 CAPITULO 5000 2 ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPICS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA DEUDA PUBLICA DES TINADAS A CUBAIR LA
3.0.5.9 CAPITULO 9000 3 CONTRATACION DE UN EMPRESTITO CONGERTADRO APLAZOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.0.5.10 CONVENIO TRANSITO 3 DOCUMENTOS QUE INTEGRAN GASTOS DE OPERACION ¥ GASTOS DE SALARIDY DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.0.5.12 NO PRESUPUESTAL 3 DOCUMENTOS QUE INTEGRAN, TRANSFERENCIAS Y CUENTAS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
PROGRANMA DE RECURSOS 2.5 AL MILLAR PARA VIGILANCIA Y CONTROL DE
3.0.5.13 vicop 1 (OBRA PUBLICA FEDERAL DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
PROGRAMA DE RECURSOS 22 AL MILLAR PARA VIGILANCIA Y CONTROL DE
3.05.14 ICIC 1 (OBRA PUBLICA ESTATAL DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN COMPROBANTES DE PAGO DERIVADO DE LA
3.0.5.15 FONDO IV 17 PARTIDA FONDO IV TALES COMO PAGO DE NOMINAS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN COMPROBANTES DERIVADO DE LA PARTIDA
3.0.5.16 FONDO Il 1 FONDO Ill PARA REALIZACION DE OBRAS ESTATALES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN COMPROBANTES DERIVADD DE LA PARTIDAS
3.0.5.17 CONVENIOS OBRAS 5 PARA REALIZACION DE OBRAS FEDRALES Y ESTATALES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

LT

PARAISO, TABASCO \
, 2021 - 2024 X 'y
| #2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA" -
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO, ...1!..lﬂult2mhl...l.rs
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ISAAC PERALTA ALEJANDRO
CARGO: RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: CALLE COMOMFORT SN.
TELEFONO: 9331118862
CORREQ ELECTRONICO:
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DIRECCION DE FINANZAS AREA DE EGRESOS Y CONTABILIDAD
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERD DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
DOCUMENTOS QUE AGRUPA LAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TALES
3.0.5.1 CAPITULO 1000 62 COMO: SUELDOS Y SALARIOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE AGRUPAN A o ALA
305.2 CAPITULO 2000 29 DE TODA CLASE DE INSUMOS Y SUMINISTROS. BIENES Y SERVICICS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
MUESTRA EL GASTO APROBADO ¥ EJERCIDG POR EL GOBIERNO CADA ANO EN
3.0.53 CAPITULO 3000 18 SERVICIOS GENERALES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
INTEGRA SUBCIDIOS, TRANSFERENCIAS PARA APOYOS DE PROGRAMAS A LAS
3.054 CAPITULD 4000 53 ENTIDADES FEDERATIVAS ¥ MUNICIPIOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
INTEGRA SUBCIDIOS, TRANSFERENCIAS PARA APDYOS DE PROGRAMAS A LAS
3.055 CAPITULD 5000 2 ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
(GOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA DEUDA PUBLICA DESTINADAS A CUBRIR LA
3.059 CAPITULD 8000 3 [CONTRATACION DE UN EMPRESTITO CONCERTADO APLAZOS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.0.5.10 CONVENIO TRANSITO 3 [DOCUMENTOS QUE INTEGRAN GASTOS DE OPERACION ¥ GASTOS DE SALARIOY DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
3.0.5.12 NO PRESUPUESTAL 3 DOCUMENTOS QUE INTEGRAN, TRANSFERENCIAS Y CUENTAS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
PROGRANMA DE RECURSOS 25 AL MILLAR PARA VIGILANCIA Y CGNTROL. DE
3.05.13 Vicor 1 OBRA PUBLICA FEDERAL DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
| PROGRAMA DE RECURSOS 2.2 AL MILLAR PARA VIGILANCIA Y CONTROL DE
3.0.5.14 Icic 1 CBRA PUBLICA ESTATAL DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SH.
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN COMPROBANTES DE PAGO DERIVADO DE LA
3.0.5.15 FONDO IV 17 PARTIDA FONDO IV TALES COMO PAGO DE NOMINAS DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN COMPROBANTES DERIVADQ DE LA PARTIDA
3.0.5.16 FONDQ 11l 1 FONDO |1l PARA REAUZACION DE OBRAS ESTATALES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN COMPROBANTES DERIVADO DE LA PARTIDAS
3.05.17 CONVENIOS OBRAS 5 PARA REALIZACION DE OBRAS FEDRALES ¥ ESTATALES DIRECCION DE FINANZAS, CALLE COMONFORT SN.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

COORDINACION DE BIENES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. LIVIO ALBERTO RICARDEZ VALENZUELA
CARGO: RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO /N
TELEFONO: 9331324972
CORREO ELECTRONICO: alberi RVI3@outiookcom
FONDO: AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DIRECCION DE ADMINISTRACION
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
SUMINISTRAR DE COMBUSTIBLE A EL PARQUE VEHICULAR DEL
COMBUSTIBLE 10.108.1 7 A g CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO
DAR DE ALTA A LAS NUEVAS ADQUISICIONES EN EL SISTEMA,
COMO GENERAR SU NUM. DE INVENTARIO PARA SU CONTROL
INVENTARIO GENERAL QUE INCLUYE TODOS LO BIENES QUE
PN TRRIS 10.108.2 4 ESTAN EN TODAS LAS DIRECCIONES QUE CONFORMAN EL CALLE'SANTOS DEGOLLADO'S/N
AYUNTAMIENTO, COMO LAS NUEVAS ADQUISICIONES.
CONCENTRADO DE TODO EL PARQUE VERICULAR DEL
AYUNTAMIENTO, PARA SU CONTROL POR INVENTARIO COMO
PARA SU PAGO DE TENENCIA.
CONCENTRADO DEL PARQUE VEHICULAR DEL AYUNTAMIENTO,
PARA TENER EN CUENTA LOS QUE ESTAN ACTIVOS Y LOS QUE
ESTAN EN MANTENIMIENTO
CONCENTRADO DE LOS VEHICULOS DEL AYUNTAMIENTO QUE
MANTENIMIENTO 10.108.3 1 ESTAN ENSERVICID DE MANTEMIMIENTO EN B TALIER CALLE SANTOS DEGOLLADO S/N
MECANICO
CONCENTRADO DE LAS DIRECCIONES QUE REQUIREN
MANTENIMIENTO VEHICULAR, PARA PROCEDER A REALIZAR
DIAGNOSTICO SOBRE LA FALLA Y SOLICITAR LO QUE SE
NECESITA PARA LA REPARACION.
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y TODAS LAS AREAS QUE REQUIERAN NOTIFICAR ALGO AL
RECIBIDA 183084 2 DEPARTAMENTO, COMO ENVIAR A LAS DIVERSAS DIRECCIONES GALLE SANTOS DEGOLARD:S/N
CUANDO SE REQUIERE NOTIFICAR O SOLICITAR ALGO.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

PARAIES AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. A e
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: CARLOS GOMEZ PEREZ
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT,INTERIOR PALACIO DE LOS DEPORTES.
TELEFONO: 9331055625
CORRED ELECTRONICO: comunicacionsocial. paraiso2021@gmail.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 1
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
OFICIOS RECIBIDOS Y CIRCULARES 1.1C.1 1 COBERTURA Y DIFUSION DE EVENTOS IGNACIO COMONFORT INT. PALACIO DE LOS DEPORTES
OFICIOS ENVIADOS 1.1C.2 1 CONTESTACION A SOLICITUDES DE PUBLICIDAD IGNACIO COMONFORT INT. PALACIO DE LOS DEPORTES
REQUISICIONES 1.1C3 1 SOLICITUD DE DISENO DE LONAS IGNACIO COMONFORT INT. PALACIO DE LOS DEPORTES




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE PARAISO, TABASCO

2021 - 2024

"'2021, ANC DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA

REVOLUCION MEXICANA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
NOMBRE DEL RESPONSABLE: | QUERUBIN CAPORALI DIAZ
CARGO: AUXILIAR
DOMICILIO: COMONFORT
TELEFONO: guerubindiazl5@hotmail.com
CORREO ELECTRONICO: 9331070883
FONDO: 18 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE | NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
icl
SGLICITHDES DEACAROS SON DOCUMENTOS QUE PUEDEN VARIAS POR SUS DISTINTOS ASUNTOS.
IGLESIAS 2 2 C. IGNACIO COMONFORT SN ESQUINA SANTOS DEGOLLADO INTERIOR.
£5 UN DOCUMENTO QUE AMPARA LA PRACTICA DE LA DOCTRINA EN LOS
NOTORIO ARRAIGO 2 1 DITINTOS CLEROS RELIGIDSOS C. IGNACIO COMONFORT SN ESQUINA SANTOS DEGOLLADO INTERIOR.
OFICIOS RECIBIDO 2 ) SON DOCUMENTOS QUE PUEDEN VARIAS POR SUS DISTINTOS ASUNTOS C. IGNACIO COMONFORT SN ESQUINA SANTOS DEGOLLADO INTERIOR.
OFICIO ENVIADO 2 1 SON DOCUMENTOS QUE PUEDEN VARIAS POR 5US DISTINTOS ASUNTOS C. IGNACIO COMONFORT SN ESQUINA SANTOS DEGOLLADO INTERIOR.
REGISTRO Y UBICACION DE ES UN DOCUMENTO QUE CONTIENEN LAS UBICACIONES DE LAS
LOS TEMPLOS E IGLESIA 2 1 DIFERENTES CONGREGACIONES RELIGIOSAS C. IGNACIO COMONFORT SN ESQUINA SANTOS DEGOLLADO INTERIOR.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

NOMBRE DEL RESPONSABLE: C. JORDI ABRAHAM LOPEZ CARRILLO

CARGO: AUXILIAR

DOMICILIO: IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

FONDO:
|SECCION: DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO
|SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
CORRESPONDECIA RH 7.7A.1 1 DOCUMENTOS QUE SIRVEN COMO MEDIO DE COMUNICACION CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
SOLICITUDES 7.7A.2 1 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS CON SOUCITUDES DIVERSAS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ENLACES 7.7A.3 1 DOCS. REFERENTES A LAS ACTIVIDADES DE LOS ENLACES DE LA COORD. CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 7.7A.3.1 1 ACTIVIDADES DEL ENLACE DE TRANSPARENCIA CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
RESPONSABLE DE ARCHIVO 7.7A.3.2 1 ACTIVIDADES DEL ENLACE ARCHIVO DE TRAMITE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
DOCUMENTOS DIVERSOS 7.7A.4 1 RECOPILACION DE CIRCULARES, INVITACIONES. CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
PROGRAMAS DE ASOCIACIONES 7.7A.5 1 EVENTOS ORGANIZADOS POR LA COORDINACION CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
CAPACITACIONES 7.7A.6 1 EVIDENCIA DE CAPACTTACIONES GESTIONADAS POR LA COORDINACION CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
PROYECTOS DE ASOCIACIONES TURISTICAS 7.7A.7 1 PROYECTOS DE DESARROLLO TURISTICO CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO




®

PARAISO |

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2022, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA TENICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ISMAEL PEREZ RODRIGUEZ

CARGO: SECRETARIO TECNICO

DOMICILIO: IGNACIO COMONFORT ESQ. MELCHOR OCAMPO , COL. CENTRO, PARAISO, TABASCO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA

CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

PRESIDENCIA 11A11 1 NOMBRAMIENTOS, OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

COORD. DE PROTECCION CIVIL 1.1A2.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

CONTRALORIA MUNICIPAL 11A3.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

COORD. DE RECURSOS HUMANOS 1.1A.4.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDECIA GIRADA Y RECIBIDA DE

LA DIRECCION DE FINANZAS 1.1A5.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIIDA DE

LA DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y 1.1A6.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
TURISMO

CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

AN ORAGNIGEAL 11A7.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

LA DIRECCION DE ADMINISTRACION 1.1A.8.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPOMDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

SURIDAD PUBLICA 11A9.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPODENCIA GIRADA ¥ RECIBIDA DE

LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 1.1A.10.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT 5/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

LA DIRECCION DE DBRAS, ORDENAMIENTO

TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES 1.1A11.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

LA DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL .

N BESARROLLD SUSTENTABLE 1.1A12.1 1 QOFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA €. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

LA DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ 1.1A.13.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
PRESUPUESTO

CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

SECRETARIA GENERAL 1.1A.14.1 1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO




CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE

TECNICA

LA DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y 1.1A.15.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT 5/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPQO
RECREACION
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS 1.1A.16.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA DIRECCION DE ATENCION A LA MUJER 1.1A17.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPQ
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA DIRECCION DE DESARROLLO 1.1A.18.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
COORD _u_u...w_” 1.1A.19.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
ATENCION CIUDADANA 1.1A.20.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA COORD. DE MEJORA REGULATORIA 1.1A.21.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA COORD. DE ARCHIVOS 1.1A221 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA COORD. DE COMUNICACION SQCIAL 1.1A.23.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA COORD. DE RELACIONES PUBLICA 1.1A.24.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA COORD. DE DELEGADOS 1.1A.25.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
LA COORD. DE SERVICIOS MUNICIPALES 1.1A.26.1 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA DE
REGIDORES ¥ ASESORES 1.1A.27.1 OFICI0S, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
CONVENIOS 1.1A.2 CONVENIOS DE COLABABORACION C. IGNACIO COMONFORT §/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO

1.1A3 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
ASOCIACIONES

1A i il S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMP
ARCHIVO O EVENTOS 1.1A4 ORDENES DEL DiA C. IGNACIO COMONFORT S/ Qu C. ME oC [o]
HEGRIE 1.1A5 INFORME DE ACTIVIDADES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO
J1AL 2 MONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMP
REQUISICIONES 1.1A6 REQUISICIONES C. IGNACIO COMONFORT S§/N ESQU M OR 0
RCU EMITID R/

e S ARDESECRERMRIA 1.1A7 OFICIOS, INVITACIONES C. IGNACIO COMONFORT S/N ESQUINA C. MELCHOR OCAMPO




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENGIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

H.Ayuntamienta Cortiti ot
e Pariesa, Tabasco
20712024

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
CONTRALORIA MUNICIPAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. GUADALUPE PEREZ MORALES

CARGO:

NOTIFICADORA

DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT, S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
TELEFONO: 9331570358
CORREQ ELECTRONICO: archivocontraloriaparaiso2124@gmail.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 5
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
ALORIA
ENVIADA S n . o__u_wmﬁ”n_mﬁwﬂM>M%ﬂ%%m MMMW_ hwmﬁon%mﬂqmm%_amuoﬁwmo OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
S ~ S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
SOLICITANDO INFORMACION U OTRA CUESTION,
RECIBIDA S . DOCUMENTACION QUE ENVIAN LAS DIRECCIONES, AREASO | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
o COORDINACIONES A ESTA CONTRALORIA. S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
i . INVITACIONES QUE LLEGAN A ESTA CONTRALORION PARA EL | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
REUNION DE CAPACITACIONES - PERSONAL QUE SE REQUIERE. S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
I £ LE AL AREA DE
3E SOLICITA MEDIANTE OFICIO/COMBUSTIBLE AL AREA D OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
5.0.3 1 ADMINISTRACION PARA EL VEHICULO CON EL QUE CUENTA ]
SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE M s S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
- i i MEDIANTE AFICIO SE HACE LAS COMISIONES AL PERSONAL QUE | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
-OMISIONES il DEBE LABORAR EN CAMPO. 5/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS ENVIA
FICINA DE LA CONTRALORI | o
OTIFICACIONES DE PAGOS:  LAUDOS 5.0.5.1 1 DOCUMENTACION PARA CONOCIMIENTO DEL CONTRALOR | OTICIN M s nmm%z_ﬂynmzqw.onwwww‘mmﬁw%onu MESRL,
ARCIALES O COMPLETOS SOBRE LOS PAGOS QUE SE REALIZARON ’
LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS ENVIA OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONEORT,
5.0.5.2 1 DOCUMENTACION PARA CONOCIMIENTO DEL CONTRALOR /N CDLOMCCEN TR MARRISG, TS
INIQUITOS SOBRE LOS PAGOS QUE SE REALIZARON ’
S0 . CONTABILIDAD DE RECURSOS DE UNA CUENTA DE INGRESOS | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
i SEGUN SU NATURALIDAD DE MANERA ALEATORIA PARA LLEVAR S/N COLONIA CENTRO PARAISG, TABASCO
RQUEQS DE CAA UN BUEN CONTROL DE LOS MONTOS PERSIBIDOS
- , DOCUMENTACION QUE TRAEN LOS CONTRATISTAS A ESTA | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
\DRON DE CONTRATISTAS - CONTRALIRIA S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
INVITACIONES QUE ENVIA OBRAS PUBLICAS PARA
OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE | MONFOR
VITACION POR LO MINIMO A 3 5.0.8 0 CONOCIMEINTO DEL CONTRALOR SOBRE LAS OBRAS QUE sg | OFCINA DELA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
RSONAS PARA LICITACIONES REALIZARAN S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
B i OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
NTROL DE BANDERAZOS DE OBRAS - RELACION DE LAS OBRAS PUBLICAS QUE SE INAUGURAN S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
& A 4 INFORMACION SOBRE LAS LICITACIONES QUE LAS EMPRESAS | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,
OCESO LICITATORIO g OFERTAN PARA OBRAS, BIENES, ETC. $/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO




PARAISO |

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO,

"2021, ANO DE LA INDEPENDENGIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

LA e o e
O Pasases, Tertatit o
2021- 2024

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CONTRALORIA MUNICIPAL |

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

LIC. JORGE ADRIAN MARTINEZ JIMENEZ

CARGO: COORDINADOR DE EVALUACION E INVESTICACION
DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFQRT, §/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
TELEFONO: 993-144-19-17 |
CORREO ELECTRONICO: contraloria2021paraiso@hotmail.com
FONDOQ: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: SA
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA

EXPEDIENTES DE INVESTIGACION — i QOFICINA DE LA CONTRALQRIA, CALLE _‘mz.pn_o COMONFORT, S/N

EXPEDIENTES DE INVESTIGACION POR PRESUNTA COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
MINUTARIG o 1 REGISTRO DE OFICIOS OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT, §/N

COLONIA CENTRO PARAISQ, TABASCO




TABASCO

, 2021 - 2024

e 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
BARAISO | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

_ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO,

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA MUNICIPAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. CARLOS ANTONIO FELIX MORALES
CARGO: COORDINADOR JURIDICO
DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT, S/N COLONIA CENTRO PARATSO, TABASCO
TELEFONO: 993-207-19-40
CORREO ELECTRONICO: cmp.coordjuridica@outiook.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 5B
SERIE DOCUMENTAL;: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
PROCEDIMIENTOS DE " 3 INVESTIGACION QUE SE UTILIZA PARA EMITIR UNA | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE _.02>QD COMONFORT,
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVOS SANCION ADMINISTRATIVA S/N COLONIA CENTRO PARA[SO, TABASCO
MINUTARID . 1 INFORMACION PARA EL REGISTRO DE ACTIVIDADES | OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE V.mz>h_0 COMONFORT,
DE LA COORDINACION JURIDICA S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO
BITACORA DE NOTIFICACIONES 5.8813 i INFORMACION PARA EL REGISTRQO DFE LAS OFICINA DE LA CONTRALORIA, CALLE IGNACIO COMONFORT,

NOTIFICACIONES S/N COLONIA CENTRO PARAISO, TABASCO




o AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE =t /.»
o _ PARAISO, TABASCO &
N _2021-2024 s
DA | 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA™
RADAID AREA COORDINADORA DE ARCHIVO, et
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO ¥ TURISMO
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ANGEL DE JESUS GOMEZ CALDERON
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DOMICILIO: CARR. A LAS FLORES S/, R/A EL ESCRIBAND
TELEFONO: 9933324503
CORRED ELECTRONICO: y yahos com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 7
SERIE DOCUMENTAL CLAVE NUMERO DE LEGAIDS DESCRIPCION UBICACIGN FISICA
“Mh”_mw”o:cmzns ENVIADAY 701 1 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS CALLE IGNACIO COMONFORT £50, SANTOS DEGOLLADD
REQUISICIONES 702 1 REQUISICIONES CALLE IGNACIO COMONFORT £5Q, SANTOS DEGOLLADD
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 703 1 LISTAS DE ASISTENCIAS ENVIADAS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ, SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.0.4.1 1 OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADAS DEL DEPTO. LIC. FUN. CALLE IGNACIO COMONFORT E5Q. SANTOS DEGOLLADO
ORDENES DE PAGO 7.0.4.2 1 ORDENES DE PAGO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 7.0.43 16 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIENTES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
P road 5 BASES LEGALES DEL DEPTO. LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO |  CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ANUENCIA MUNICIPAL DE USO DE PERMISO MUNICIPAL PARA TRAMITE DE LICENCIA DE
et s ; e CALLE IGNACIO COMONFORT £SQ, SANTOS DEGOLLADD
e 051 " OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA DEL DEPTO. LICENCIAS SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ORDENES DE PAGO 7.05.2 1 ORDENES DE PAGO DE LICENCIAS SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ, SANTOS DEGOLLADO
LICENCIAS SARE 7052 4 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO TIPO SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
BASES LEGALES 7.05.4 1 BASES LEGALES DEL DEPTO. SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADD
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.0.6.1 1 OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA DEL DEPTO. DE SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADD
SOLICITUDES DE EMPLEO 7.062 2 SOLICITUDES DE EMPLEO DEL DEPTO, DE SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADD
PERSONAL CONTRATADO 7.0.6.3 1 PERSONAL CONTRATADO SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ, SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.0.7.1 1 OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA DEL DEPTO. MIPYMES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADD
GESTIONES DE PROYECTOS
GESTIONES DE PROYECTOS FEDERALES, ESTATALES Y CREADOS
FEDERALES, ESTATALES Y 7072 o M e 3 CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
MUNICIPALES 1
BENEFICIARIOS DE PROYECTOS
DEDERALES, ESTATALES Y 7073 BENEFICIARION DE PROVECTOS FEDERALES, ESTATALES Y CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO

MUNICIPALES

CREADOS EN EL MUNICIPIO POR EL DEPTQ. MIPYMES




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO

2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. R
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE FIZCALIZACION Y NORMATIVIDAD
NOMBRE DEL RESPONSABLE: TEC EUCLIDES CASTILLO REYES
CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO S/N
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 3
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA 3.38.1 1 DIVERSOS OFICIOS DE DIFERENTES AREAS, INVITACIONES CALLE SANTOS DEGOLLADO S/N
PERMISOS TEMPORALES/DIFERENTES
GIROS 3.38.2 1 SOLICITUD Y INE CALLE SANTOS DEGOLLADO S/N
RECIBOS DE DEPOSITOS
AMBULANTAJE 3.38.3 1 DEPOSITOS CALLE SANTOS DEGOLLADO 5/N
ANUENCIAS 3.3B.4 1 OFICIO ANUENCIA AUTORIZADO, INE CALLE SANTOS DEGOLLADO S/N
BOLETOS DE COBRO 3.3B.5 1 NOMBRE, INE. CALLE SANTOS DEGOLLADO 5/N
MERETRIZ 3.38.6 1 INE,DIRECCION,FOTO, CALLE SANTOS DEGOLLADO S/N




i1

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

®

bARAlze AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. A
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Transparencia Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
NOMBRE DEL RESPONSABLE: Diana Luisa Perez de la Cruz
CARGO: Auxiliar Administrativo
DOMICILIO: calle Ignacio comonfort sin numero
TELEFONO; 9333277484
CORREOQ ELECTRONICO: umaip@hotmail.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 1 PRESIDENCIA
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
Correspondencia enviada y recibida 1.1B.1 11 Oficios enviados y recibidos Calle Comonfort sin niimero
Asistencia del Personal 1.1.8.2 5 llevar el control de asistencia en la unidad Calle Comonfort sin niimero
Publicacidnes en el sitio web 1.1.8.3 1 Mantener actualizada la pagina web Calle Comonfort sin niimero
Capacitaciones y Asesorfas 1.1.8.4 3 dar a los gestores de transparencia las asesorias Calle Comonfort sin nimero
Expedientes 1.1.85 lo que se genera en el drea Calle Comonfort sin nimero
Solicitudes de Acceso a la Informacién L iy
(SISAI) 11851 35 solicitud de informacién por medio de la plataforma Calle Cominirt st niriess
Solicitudes de Acceso a la Informacién solicitud de informacidn que hacen de manera personal en la Calle Commpiifirt sin ilifiars
(personal) 1.1.8.5.2 1 Unidad
Recurso de Revisién 1.1.B.5.3 1 Permite impumnar la resolucién del sujeto obligado Calle Comonfort sin nimero
Denuncias 1.1.B.5.4 1 recurso que presentan ante el instituto por incumplimiento Calle Comonfort sin niimero
Obligaciones de Transparencia 1.1.B5 32 La carga de obligaciones Calle Comonfort sin niimero
Inventario de la base de Datos 1.1.86 3 Contiene datos personales de cada rea Calle Comonfort sin nimero
Comité de Transparencia 1.1.8.7 2 Es el 6rgano encargado de supervisar, vigilar, coordinar en Calle Comonfort sin nimero
Marco Legal Archivistico 1.1.8.8 3 Todo lo relacionado con el &rea de archivo Calle Comonfort sin niimero
Tramites y servicios Mejora Regulatoria 1.1.8.9 1 Todo lo relacionado con Mejora Regulatoria Cife Comonutainpimenn
Notificaciones de Auditorias 1.1.8.10 1 Todo lo relacionado con las auditorias Calle Comonfort sin niimero




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE DELEGADOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE: ELIA DOMINGUEZ VARGAS

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO: IGNACIO COMONFORT S/N

TELEFONO: 9331109588

CORREO ELECTRONICO: Coordi.delegados.paraiso@gmail.com

FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA

SOLICITUDES DE LOS CIUDADANOS 2.2A.1 1 SERVICIOS IGN. COMONFORT S/N EDIFICIO PALACIO DE LOS DEPORTES
INVITACIONES Y CIRCULARES 2.2A.2 1 PARA EVENTOS IGN. COMONFORT 5/N EDIFICIO PALACIO DE LOS DEPORTES
CONSTANSIAS DE RESIDENCIAS 2.2A3 13 CIUDADANOS IGN. COMONFORT S/N EDIFICIO PALACIO DE LOS DEPORTES
LISTAS DE ASISTENSIAS DE DELEGADOS 2.2A4 1 PARA CONOCIMIENTO IGN. COMONFORT S/N EDIFICIO PALACIO DE LOS DEPORTES




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO
2021~2024 1 v
| AREA COORDINADORA DE ARCHIVO,
| b o
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ANA SANDIBEL MENDEZ HERNANDEZ
CARGO: SECRETARIA
DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT S/N
TELEFONO: 5331310041
CORREO ELECTRONICO: obraspublicas paraisal021 @gmail.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 8
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
CORRESPONDENCIA ENVIADA 8011 1 LA FINALIDAD DE SOLICITAR A UNA DEPENDENCIAALGUN |  ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
DOCUMENTO CON EL QUE NO CUENTA EL AREA, CALLE IGNACIO COMONEORT S/N
LA FINALIDAD DE RECIBIR UNA CONTESTACION O ALGUNA AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 8012 1 PETICION DE PARTE DE DTRAS AREAS DE TRABAIO. CRDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT /N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
SOLICITUD DE COMBUSTIBLE 802 1 PARA LLEVAR UN CONTROL DE CADA SUMINISTRO QUE SELE |  ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
DA A CADA UNIDAD O HERRAMIENTA, CALLE IGNACIO COMONEORT /N
EL DOCUMENTO ES ELABORADO PARA HACER PETICIONES AL A ASVINIS GO D LA DIECEION DESRRAS,
REQUISICIONES 803 3 AREA DE COMPRAS POR LAS DIFERENTES AREAS RN AT T ERRIONAL Y SIS MMM,
PERTENECIENTES AL AREA ADMINISTRATIVA DE OBRAS, A p————
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
VALES DE SALIDA DE ALMACEN 804 1 PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS SUMINISTROS QUE SURTEN |  ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
EN ALMACEN CALLE IGNACIO COMONEORT S/N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
SOLICITUD DE COMUNIDADES 805 1 ooﬂwﬂm&fdﬁﬂﬂﬁ”ﬂﬂ%ﬁh “ﬁﬂﬂ_ﬂmﬁﬁmﬁcz» ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
' CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N
DOCUMENTOS PARA [LEVAR UN CONTROL DE [AS ACTVIDADES
QUE REALIZA CADA AREA PERTENECIENTE ALA DIRECCION DE AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
REPORTES ACTIVIDADES OOTSM Hg 4 OBRAS, ORDENAIMETO TERRITORIAL Y SERVICIOS ORDENAMIENTO TERRITORIAL ¥ SERVICIOS MUNICIPALES,
MUNICIPALES. CALLE IGNACIO COMONFORT S/N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE DBRAS,
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 8.0.7 1 LLEVAR EL CONTROL DEL PERSONAL QUE ASISTE ALAREADE | ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
OBRAS PUBLICAS CALLE IGNACIO COMONFORT $/N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE DBRAS,
SOLVENTACIONES DE OBRAS PUBLICAS 8.08 1 AUDITORIAS PARA EL OSFE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE (GNACIO COMONFORT S/N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
mxvm‘u—mz._-mm_”””-m_,__.'_\%owu FUNCION B.0.9.1 1 PIDE INFORMACION ﬁbﬂmﬁ“ﬂ}hﬂ”zmﬁ.—y APLICACION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL ¥ SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N
. SE GENERA EL REPORTE PARA QUE LA FUNCION PUBLICA AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
EELOENES _.h___..n___ﬂm_cu. GINEAL 8092 1 VALIDE QUE REALMENTE SE ESTE RETENIENDO ELCINCOAL |  ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
MILLAR AL CONTRATISTA CALLE IGNACIO COMONFORT /N
mwmmmo__mmhmmw»ﬂﬁwmwﬁh%mmﬂw%ﬁ 600 i OBRAS CONVENIDAS ENTRE SECRETARIA DEL BIENESTARG0% Y | AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
sl e i EL AYUNTAMIENTO 40% ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N




EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
OPM69

80394

TRABAJO DE MEJORAMIENTO Y NIVELACION DE LA
SUBRASANTE DE CAMINO RURAL EN EL EJIDO QUINTIN ARAUZ
POR LA CARRETERA MONTE ADENTRO

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N

EXPEDIENTES UNITARIOS PROYECTO
KAMGS

8.095

REVESTIMIENTO DE CAMINO RURAL CON GRAVA DE 1 1/2" A
FINOS EN LA ENTRADA LA SIRENITA, MARITIMA

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
KAMEBS

8.09.6

REVESTIMIENTO DE CAMINO RURAL CON GRAVA DE 1 1/2" A
FINOS ENEL EJIDO QUINTIN ARAUZ POR LA CARRETERA A
MONTE ADENTRO,MARITIMA

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
ISR70

8.09.7

RE-CONSTRUCCION DE PAVIMENTO HIDRAULICO EN TRAMOS
AISLADOS EN LA CALLE MIGUEL LERDO DE TEJADA ENTRE
GUTIERREZ ZAMORA Y REGINO HERNANDEZ LLERGO EN LA
COL.CENTRO

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,

CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
I5R71

8.09.8

MEJORAMIENTO DEL PAISAJISMO URBANC EN PARQUES,
JARDINERAS ¥ PANTEONES DEL MUNICIPIO DE PARAISO.

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
ISR73

8.0.9.9

CONSTRUCCION DE TERRACERIA Y CERCADO PERIMETRAL PARA
COMEDORES PROVISIONALES Y ESTACIONAMIENTOS DE
MOTOS, EN PREDIO MUNICIPAL UBICADO EN LA COL. LAZARO
CARDENAS DEL RIO 3RA ETAPA,

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
ISR72

8.0.9.10

PINTADO DE GUARNICIONES CON PINTURA PARA TRAFICO
PESADO COLOR AMARILLO EN CALLES Y AVENIDAS DE LA

CABECERA MUNICIPAL

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT /N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
ISR69

8.0.9.11

REHABILITACION DE CAMINO CON SOBRE CARPETA DE
CONCRETO ASFALTICO EN CALIENTE EN TRAMOS AISLADOS

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
0OP351

8,0.92.12

REHABILITACION DE CAMINO CON SOBRE CARPETA DE
CONCRETO ASFALTICO EN CALIENTE EN TRAMOS AISLADOS

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
KA360

8.09.13

CONSTRUCCION DE LA RED DE DRENAJE SANITARIO EN
RANCHERIA ORIENTE 1ra. SECCION, CALLE CAMINO VIEIO,

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIHO COMONFORT 5/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
KA353

8.09.14

AMPLIACION DE RED DE ENERGIA ELECTRICA EN MEDIA ¥ BAJA
TENSION EN EJIDO FRANCISCO 1. MADERO DIVERSAS CALLES

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
KA354

8.09.15

CONSTRUCCION DE LA RED DE AGUA POTABLE EN LA COLONIA
QUINTIN ARAUZ, ENTRADA ROSALINO CANDELERO

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
KAMSS

B8.0.9.16

CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON CONCRETO ASFALTICO EN
CALIENTE EN CALLE LOS SAMANES DE LA COL. ARBOLEDAS EN
COL. QUINTIN ARAUZ

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT $/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
KA356

8.09.17

CONSTRUCCION DE RED DE AGUA POTABLE EN FRANCISCO 1.
MADERO, ENTRADA LOS AVALOS FRENTE A LA DEPORTIVA

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

EXPEDIENTES UNITARIOS: PROYECTO
0P355

8.09.18

REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO EN CALLE DOS DE
ABRIL

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT $/N

SOLICITUDES ENVIADOS A RECURSOS
HUMANOS

8.0.10

CON LA FINALIDAD DE DAR DE ALTA AL TRABAJADOR PARA
INTEGRAR 5U DOCUMENTACION

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT §/N

CORRESPONDENCIA TRANSPARENCIA
ENVIADA

8.0.11L1

LA FINALIDAD DE HACER CONTESTACIONES A TRANSPARENCIA

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N

CORRESPONDENCIA TRANSPARENCIA
RECIBIDA

8.0.11.2

RECIBIR LAS SOLICITUDES QUE LLEGAN DE OTRAS AREAS

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N




INFORMACION DEL DESEMPENO DEL MUNICIPIO A CARGO DE

AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,

CORRESPONDENCIA SEDEM 80.12
OBRAS PUBLICS CALLE IGNACID COMONFORT S/N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRIG,
ACTAS >“_soz mwzmsn_g . LLEVAR EL CONTROL uM NM _pm_w_ﬂ h nﬂza DELHERIONALDE | ou oo amemoiTo TERITAAL W SERVICIOR AMUNICINILS,
MUNICIPA CALLE IGNACIO COMONEORT S/N
: AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
VALES DE COMBUSTIBLES POR MES 8014 Eﬁhnnmﬁ.uhnﬁmh w_ﬂﬂvﬂ%mw cnwmmuwﬂmﬁmwmﬁ_wm LE | ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
CALLE IGNACIO COMONFORT S/N
AREA ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE OBRAS,
aozmm%oz_umﬂns m_..__<_>c> Y 8015 INFORNIACION mommhurwwwqwzoﬁo UFSANG DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES,
RECIBIDA INEG CALLE IGNACK) COMONFORT S/N
DIRBCCION DI OBRASL,

ORDENAMIENTO TERRITO&I-
T SERICIOS MUNICIPALES

AYUNTAMIENTO CONSTITUCHONAY
DARAISO. TABASCO
2021-2024




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO

N _ 2021-2024 &
ﬂ.b,ﬂ\’_‘wo "2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA™
S AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. a::ﬂulh__nl._lhﬂi..llil
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE PROTECCION CIVIL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: TEC. RUBICEL GARCIA VALENZUELA
CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO TABASCO
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: ang 202 om
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 17
|SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
EXPEDIENTE DONDE SE ARCHIVAN LA DOCUMENTACION
RECIBIDA POR PARTE DE LAS DIVERSAS AREAS DEL
AYUNTAMIENTO Y AREAS EXTERNAS, DE IGUAL MANERA SE
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y ARCHIVAN LOS DOCUMENTOS QUE SE DIERON CONTESTACION |  CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N, COL. CENTRO, PARAISO
RECIBIDA 17.0.1 RESULTADO DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION])
EN ESTE EXPEDIENTE SE ARCHIVAN LOS REPORTES SOLICITADOS
POR LA DEPENDENCIA DE PRESIDENCIA A LA CUAL PERTENECE
LA COORDINACION EN RELACION A LOS TRABAJOS QUE SE HAN|  CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
TARJETAS INFORMATIVAS 17.0.2 1 VENIDO REALIZANDO EN EL PERIODO QUE ELLOS INDICAN. TABASCO {PRIVADO DE COORDINACION}
EXPEDIENTE EN EL CUAL SE ARCHIVAN LAS LISTAS DE
ASISTENCIA DE TODO EL PERSONAL PERTENECIENTE A LA
COORDINACION, AS! COMQ OTRO DOCUMENTO QUE LOS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISD
CONTROL DEL PERSONAL Y ASISTENCIA 17.0.3 2 RELACIONE. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
EN ESTE EXPEDIENTE SE ARCHIVAN LAS NECESIDADES DIVERSAS.
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA COORDINACION, ATRAVES
DE REQUICICIONES QUE SE HACE LLEGAR A LA DIRECCION DE | (CALLE IGNACIO COMONFORT $/N, COL. CENTRO, PARAISO
REQUISICIONES 17.04 1 ADMINISTRACION PARA SU SEGUIMIENTO. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
EL EXPEDIENTE SE CONFORMA DE TRES APARTADOS LOS
CUALES SON: PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA NOTIFICACION,
LAS CUALES CORRESPONDEN A LOS AVISOS QUE SE LE HACEN
LLEGAR A LAS DIVERSAS EMPRESAS QUE REQUIEREN SU CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
NOTIFICACIONES 17.05 3 CONSTANCIA DE ANUENCIA. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
SE ARCHIVAN LAS ACTAS DE INSPECCION REALIZADAS POR EL CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N, COL. CENTRO, PARAISO
ACTAS DE INSPECCION 17.0.6 1 NOTIFICADOR A LAS DIVERSAS EMPRESAS DEL MUNICIPIO. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
ESTE EXPEDIENTE CORRESPONDE A LOS PASES DE CAJA
ENTREGADOS AL REPRESENTANTE LEGAL DE LAS EMPRESAS, CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
OFICIOS DE PAGOS Y FACTURAS 17.0.7 1 PARA QUE REALICEN LOS PAGOS CORRESPONDIENTES. TABASCO (PRIVADC DE COORDINACION])
COMPROBANTES DE PAGOS Y EXPEDIENTE DESTINADO A ARCHIVAR LAS FACTURAS QUE CALLE IGNACIO COMONFORT $/N, COL. CENTRD, PARAISO
FACTURAS 17.0.7.1 1 COMPRUEBAN EL PAGO REALIZADO POR LAS EMPRESAS. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
AQUI SE ARCHIVAN LAS CONSTANCIAS DE LA VALIDACION DE CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N, COL. CENTRO, PARAISO
PROGRAMA INTERNO 17.0.8 1 LOS PROGRAMAS INTERNOS DE LAS EMPRESAS. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
CONSTANCIAS 17.0.9 0 NTE SE ARCHIVAN LAS CONSTANCIAS DE ANUENCIA OTORGADAS| CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO




ANUENCIA

17.0.9.1

EN ESTE EXPEDIENTE SE ARCHIVAN LAS CONSTANCIAS DE
ANUENCIA OTORGADAS A LAS EMPRESAS.

CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)

DIAGNOSTICO DE NO RIESGO Y
DICTAMENES TECNICOS

17.09.2

EL EXPEDIENTE SE CONFORMAN DE DOS APARTADOS QUE SON
LOS OFICIOS DE NO RIESGO O DICTAMENES TECNICOS
ENTREGADOS A QUIEN LO SOLICITA.

CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N, COL. CENTRO, PARAISO
TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)

AFECTACIONES Y DICTAMENES DE
ESTADO FISICO

17.09.3

EXPEDIENTE EN EL CUAL SE ARCHIVAN LOS OFICIOS DERIVADO
DE LAS INSPECCIONES DE LOS INMUEBLES.

CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)

SOLICITUDES CIUDADANAS

17.0.10

EL EXPEDIENTE SE CONFORMAN DE CUATRO APARTADGS,
CLASIFICANDO LAS DIVERSAS SOLICITUDES CIUDADANAS (TALA
0 DESMORRE, AMBULANCIA, DESASOLVE, ATENCION A PANAL

DE ABEJAS). _

CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N, COL. CENTRO, PARAISO
TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)

GRUPOS VOLUNTARIOS

17.0.11

EN ESTE EXPEDIENTE SE ARCHIVAN LA INFORMACION DE LOS
GRUPOS VOLUNTARIOS QUE SE ENCUENTRA A DISPOSICION DE
LA COORDINANCION.

CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N, COL. CENTRO, PARAISO
TABASCO {PRIVADO DE COORDINACION})




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
_ _u>m>_mo.;m>mno
NSTMBS

"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

mmmﬁu,.m AREA COORDINADORA DE ARCHIVO,
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE: MARISOL VEGA PEREZ
CARGO: COORDINADORA
DOMICILIO: CONOCIDO §/N LOS MANGGS
TELEFONO: mwww&:ﬂ
CORREOQ ELECTRONICO: r_paralso_tabasco@hatmail.com
FONDO: u.h AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 18
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIAS ENVIADAS Y CORRESPONDENCIAS ENVIADAS Y RECIBIDAS DE LAS DISTINTAS
RECIBIDAS 18.18A.1 1 DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DEL AYUNTAMIENTO OFICINAS DE UBR
FOTOS Y CONSTANCIAS DE ACUERDO A LA CAPACITACION
CAPACITACIONES AL PERSONAL 18.18A.2 1 REALIZADA QFICINAS DE UBR
ENCUENTAS REALIZADAS A LOS PACIENTES QUE INGRESAN A LA
ENCUESTAS AL PACIENTE 18.184A.3 1 UNIDAD OFICINAS DE UBR
EXPEDIENTE DE PACIENTES 18.18A.4 1 DATOS PERSONALES DE LOS PACIENTES OFICINAS DE UBR

REPORTES DIARIOS, SEMANAL Y MENSUAL DE TERAPIAS Y
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 18.18A.5 1 CONSULTAS DE LOS PACIENTES OFICINAS DE UBR
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024 s
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

paRAISY | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE: CONRADO HANSSEN CORDOVA
CARGO: COORDINADOR DE LA COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES
DOMICILIO: CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: SUBOPSMP2021 ®@GMAIL.COM
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 8
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
SOLICITUDES DE APOYO DE SERVICIOS Y| 8.8A.1 5 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
REPORTE DE CUADRILLAS 8.8A.2 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
ELECTRICOS 8.8A.2.1 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT 5/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
FONTANEROS 8.8A2.2 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PLOMERQS 8.8A.2.3 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT 5/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PINTORES 8.8A.2.4 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT 5/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PANTEONES Y DEPORTIVAS 8.8A.25 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CARCAMOS Y POZOS 8.8A.2.6 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
MERCADO 8.8A.2.7 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CENTRAL B.8A.28 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CARPINTEROS Y TARIMEROS B.BA.2.9 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S5/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
AREAS VERDE 8.8A.2.10 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
RECOLECCION 8.8A.2.11 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT $/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
BACHEO 8.8A.2.12 3 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT 5/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
BARRENDEROS 8.8A.2,13 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT 5/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
SUPERVISION DE RECOLECCION 8.8A.2.14 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT §/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CORRESPONDENCIA 8.8A.3 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
RECIBIDO 8.8A.3.1 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
ENVIADOS 8.8A.3.2 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. T

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO
NOMBRE DEL RESPONSABLE: ING. MANUEL HERNANDEZ MARTINEZ
CARGO: DIRECTOR
DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA
TELEFONO:
CORREQ ELECTRONICO:
FONDO:
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA 6.0.1 3 DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA
ENLACES 6.0.2 1 DOCUMENTOS DE OBLIGACIONES DE CADA ENLACE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA
REQUISICIONES 6.0.3 2 DOCUMENTOS REFERENTES A LAS COMPARAS REQUERIDAS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA
ARCHIVOS DEL RASTRO MUNICIPAL 6.0.4 1 REPORTES MENSUALES DEL RASTRO MUNICIPAL CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA
PROGRAMA DE APOYO A LA ECONOMIA 6.0.5 1 DOCUMENTOS DE LA INTEGRACION DEL PROYECTO CALLE IGNACIC COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAIA




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO

N 2021 - 2024 % .%
PARAISO "2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
e AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. :?ﬂ:lﬂl._lyms..l.ll
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ROSA DE JESUS TRINIDADA ANGULO
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DOMICILIO: R/A QUINTIN ARAUZ
TELEFONO: 9331267617
CORREO ELECTRONICO: atencion-civdadana paraiso 202 1@gmail.com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 14
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
ARCHIVO 14.0.1
OFICIOS ENVIADOS 14.0.01 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
OFICIOS RECIBIDOS 14.0.0.2 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
REQUISICIONES 14.0.0.3 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
SOLICITUDES 14.0.0.4 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
PROGRAMA MUNICIPALES 14.0.0.2
DESPENSAS 14.0.2.1 0 DONACION DIRECCION DE FINANZAS
APOYQS ECONOMICOS 14.0.2.2 0 DONACION DIRECCION DE FINANZAS
APOYD ATAUD 14.0.2.3 0 DONACION DIRECCION DE FINANZAS
CEMENTO A BAIO COSTQ 14.0.3.1 3 CONVENIO DE DESCUENTO CON LA EMPRESA SANTANDREU DIRECCION DE ATENCION CUIDADANA
MATERIALES DIVERSOS 14.03.2 3 CONVENIO DE DESCUENTO CON LA EMPRESA SANTANDREU DIRECCION DE ANTENCION CIUDADANA
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"2022, ARO DE RICARDO FLORES MAGON,
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
NOMBRE DEL RESPONSABLE: C. MARIA CANDELARIA FLORES RICARDEZ
CARGO: SECRETARIA
DOMICILIO: COMONFORT S/N COL. CENTRO
TELEFONO: 933-303-22-78
CORREO ELECTRONICO: programacion.paraiso2021@mail.com
FONDO: AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
SRIA. PARTICULAR, SRIA. TECNICA, DESARROLLO, PROTECCION
nOmxmmtOﬂMM“MWWmZS.PUb ¥ 4.0.1.1 1 AMBIENTAL, DECUR, FOMENTOQ ECONOMICO Y TURISMO, CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
PROTECCION CIVIL, DIF MPAL., MEJORA REGULATORIA,
TRANSITO MPAL., SEGURIDAD PUBLICA
4.01.2 y | SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFORT $/N PLANTA ALTA
4.0.13 1 DIRECCION DE FINANZAS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.4 1 DIRECCION DE CONTRALORIA CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N PLANTA ALTA
DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
4.0.15 1 SERVICIOS PUBLICOS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.6 1 DIRECCION DE ADMINISTRACION CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.7 1 COORDINACION RECURSOS HUMANOS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.8 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.9 1 DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.10 1 DIRECCION DE JURIDICO CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.11 1 TRANSPARENCIA CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.12 1 COORDINACION DE ARCHIVO CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.13 1 DIRECCION DE PROGRAMACION CALLE IGNACIO COMONFORT 5/N PLANTA ALTA
4.0.1.14 1 GOBIERNO DEL ESTADO CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. GUADALUPE ALEJANDRO AVALOS
CARGO: DIRECTORA
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO
TELEFONO: 9331265556
CORREQ ELECTRONICO: Decur.paraiso2021@gmail.com
FONDO: H. AYLNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DECUR
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
0000001-00000602 9.11 2 OFICIOS ENVIADOS CALLE SANTOS DEGOLLADO
0000001-0000444 9.1.2 2 OFICIOS RECIBIDOS CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000227 5.13 1 REQUISICIONES CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000089 5.14 1 DOCUMENTACION INTERNA GIRADA CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000434 9.15 1 DOCUMENTACION INTERNA RECIBIDA CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000307 9.16 1 PLAN DE TRABAIO CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000028 9.17 1 PERMISOS ECONOMICOS CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000178 9.18 1 OFICIOS DE COMISIONES CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-0000051.1 9.1.9 2 LISTA DE ASISTENCIA CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000026 5.1.10 1 OFICIOS DEL SINDICATO SUTSET ¥ STSEMT CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000237 9111 1 OFICIO DE SOLICITUDES DE FSCUELAS CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000028 5.1.12 1 INVITACIONES RECIBIDAS CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000106 5113 1 ACUSE DE INVITACIONES ENVIADAS CALLE SANTOS DEGOLLADO
CONTROL DE MATERIAL DE LIMPIEZA Y
i 9.114 1 OFICINA CALLE SANTOS DEGOLLADO
. RESGUARDO, BITACORA E INVENTARIO DE
s, 9.115 1 PATOS PERSONALES CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000028 9.116 1 SOLICITUDES PERSONALES CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000014 9117 1 PASE SALIDA CALLE SANTOS DEGOLLADO
EXPEDIENTE DE PERSONAL SOLICITANDO
00000001-00000042 9.118 1 CALLE SANTOS DEGOLLADO
TRABAIO
00000001-00000017 9119 1 EXPEDIENTE PERSONAL CALLE SANTOS DEGOLLADO
000001000070 9.1.20 1 POLIZA PRESUPUESTAL Y ADECUACIONES CALLE SANTOS DEGOLLADO
000001-000126 9.1.21 1 DIVERSAS ACTAS CALLE SANTOS DEGOLLADO
000001-000168 9.1.22 1 100 DIAS DE GOBIERNO CALLE SANTOS DEGOLLADO
000001-000051 9.1.23 1 SERVICIO SOCIAL CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000244 9.1.24 1 i CALLE SANTOS DEGOLLADO
000001-000089 9.1.75 1 CONVENIOS CALLE SANTOS DEGOLLADO
000001-0000310 9.1.26 1 PROYECTOS CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000041 9.127 1 REPORTES CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000033 9.1.28 1 ACTAS ADMINISTRATIVAS CALLE SANTOS DEGOLLADO
DIVERSAS CAPACITACIONES Y MANUAL DE
00000001-00000120 9.1.29 1 ) CALLE SANTOS DEGOLLADO
ORGANIZACION
00000001-00000055 9130 1 OFICIOS CALLE SANTOS DEGOLLADO
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

_ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION

NOMBRE DEL RESPONSABLE: PROFR. MARTIN DE LA CRUZ PEREZ

CARGO: SUBDIRECTOR

DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO

TELEFONO: 9331133081

CORREOQ ELECTRONICO: martindelacruzperez1980

FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION: DECUR

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
0000001-0000018 99A.1.1 1 Oficios q.mn.a...._om ¥ m:sma.nm m las distintas Direcciones del CALLE SANTOS DEGOLLADO

Ayuntamiento y dependencias diversas.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE EDUCACION
NOMBRE DEL RESPONSABLE: PROFR. LEONARDO ALBERTO ALEJANDRO CHABLE
CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADD
TELEFONO: 933 133 6559
CORREO ELECTRONICO: Coordinacioneducacion21.24@gmail.com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DECUR
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
9.98.1.1 1 Oficios m._maoanom ¥ mns....ag a las distintas Direcciones del CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000444 Ayuntamiento y dependencias diversas.
9.98.2.1 1 Oficios qmnmwacw de las distintas Direcciones del Ayuntamiento y CALLE SANTOS DEGOLLAGO
00000001-00000177 dependencias diversas.
00000001-00000066 9.98.3.1 1 Solicitud de las escuelas que piden apoyo CALLE SANTOS DEGOLLADO
0000001-00001483 9.98.4.1 3 Lista de asistencia del personal municipal CALLE SANTOS DEGOLLADO
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PARAISO, TABASCO
2021 -2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

HE Apurbassnito Camdimions
e Parase, Tasawn
a0 m

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

COORDINACION DE FOMENTO DEPORTIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE: PROFR. OSBALDO PALMA ALEJANDRO
CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO
TELEFONO: 933 154 42 88
CORREQ ELECTRONICO:
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DECUR
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIDS DESCRIPCION UBICACION FISICA
000001-000171 9.9C.11 1 _uun:_.:maﬂom‘m_muo_.mnom % m=<._mao.m a las distintas Direcciones CALLE SANTOS DEGOLLADO
del Ayuntamiento y dependencias diversas.
000001-000175 99C.2.1 i Documentos recibidos a las distintas Direcciones del CALLE SANTOS DEGOLLADO
Ayuntamiento y dependencias diversas.
000001-000210 9.9C.3.1 1 Lista de asistencia del personal CALLE SANTOS DEGOLLADO
Expediente técnico, proyecto deportivo de playa, plan desarrollo
00000001-00000095 9.5C4.1 1 anual de las actividades, proyecto torneo relampago y proyecto CALLE SANTOS DEGOLLADO
de talleres de las diferentes disciplinas deportivas
00000001-00000057 9.9C.5.1 1 Informe de actividades CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000017 9.9C.6.1 1 Comisiones CALLE SANTOS DEGOLLADO




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
“ 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
! AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE BIBLIOTECA
NOMBRE DEL RESPONSABLE: PROFR. SAUL ALEJANDRO ESCAMILLA
CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO
TELEFONO: 933 13747 20
CORREQ ELECTRONICO: Coordinaciéndebiblioteca21.24;
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DECUR
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMEROQ DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
00000001-00000194 9011 1 no:mmuc.:nm.._na recibida . de ._mm distintas Direcciones del Calle Protongacin Juarez
Ayuntamiento y dependencias diversas.
00000001-00000241 D71 1 noﬁmmucdnm:am enviada .am ._mm distintas Direcciones del Calle Prolongadisn iares
Ayuntamiento y dependencias diversas.
00000001-00000485 9D.3.1 1 Lista de asistencia de personal municipal Calle Prolongacion Juarez
00000001-00000367 9p.4.1 3 Estadisticas de actividades Calle Prolongacion Juarez
00000001-00000062 aD.5.1 1 O.nwm:mmaﬂmm. plan de desarrollo anual de las actividades, 100 Calle Prolongacion Juarez
dias de gobierno




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
| 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

e ] AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE BIBLIOTECA
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ALEJANDRA ALEJANDRO JIMENEZ
CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO
TELEFONO: 993 235 36 36
CORREO ELECTRONICO: Coordecultura.paraiso2021@gmail.com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DECUR
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
00000001-00000411 9E11 1 Oficios m._muo;n_om ¥ m=<_m,ncm .m las distintas Direcciones del CALLE SANTOS DEGOLLADO
Ayuntamiento y dependencias diversas.
00000001-00000235 9E2.1 1 Oficios :wﬁ.cao,u de las distintas Direcciones del Ayuntamiento y CALLE SANTOS DEGOLLADO
dependencias diversas.
00000001-00000131 9E3.1 1 mo__n;_.imm recibidas para el auditorio, marimba, ballet, CALLE SANTGS DEGOLLADO
tamborileros y rondalla
Informe de actividades enero-marzo, taller de guitarra, 100 dias
00000001-00000248 9E4.1 1 de: goblero, plan sl (de’ aetiidades, [Hopuestas: (de CALLE SANTOS DEGOLLADO
actividades artisticas y culturales, ler. Concurso de canto, taller
de tamberileros, taller de piano y canto, taller belli dance
00000001-00000482 9E.5.1 1 Lista de asistencia del personal municipal CALLE SANTOS DEGOLLADO
00000001-00000161 9E.6.1 | Resguardo de vestuario de todos los ballet CALLE SANTOS DEGOLLADO
000001-000711 9E.7.1 7 _=n_ﬂ:wnma:mm de alumnos a los diversos talleres de la casa de la CALLE SANTOS DEGOLLADO
cultura
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

COORDINACION DE JOVENES

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

PROFR. ISAAC HERNANDEZ ALEJANDRO

de actividades de enero-junio y convenios

CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE SANTOS DEGOLLADO
TELEFONO: 9331393417
CORREO ELECTRONICO: Coordejovenes.paraiso202 1@gmail.com
FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DECUR
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
00000001-00000039 9F.11 1 Oficios Sn‘_.gn_o.m a las distintas Direcciones del Ayuntamiento y CALLE SANTOS DEGOLLADO
dependencias diversas.
00000001-00000052 331 1 Oficios elaborados < enviados a las n_w.::nm.m Direcciones del CALLE SANTOS DEGOLLADO
Ayuntamiento y dependencias diversas.
000001-00000070 9F.3.1 1 Documentacion :.;mw:m m.:mn_m y recibidas de las diversas CALLE SANTOS DEGOLLADO
coordinaciones de la Decur
Plan de trabajo taller de robdtica, proyecto campafia de
00000001-00000111 9F.4.1 1 juventudes ods, plan de desarrollo anual de actividades, reporte CALLE SANTOS DEGOLLADO




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinacion de Mejora Regulatoria
NOMBRE DEL RESPONSABLE: Ariana Castellanos Ricérdez
CARGO: Auxiliar Administrativo
DOMICILIO: Calle Ignacio Comonfort s/n, Colonia Centro Paraiso Tabasco
TELEFONO: 9331348961
CORREO ELECTRONICO: acastellano1810@gmail.com
FONDO: Ayuntamiento Constitucional de Paraiso
SECCION: Presidencia
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISIcA
Correspondencia Enviada 1.1D.1 1 Lista de asistencia, Solicitud de informacion, Capacitaciones. Mm.n_:m Coordinacidn de Mejora Regulatoria, Ayuntamiento Planta
aja.
N Y Oficina C inacion de Mejora Regulatoria, i
Correspondencia Recibida 11D.1.2 1 Selicitud de informacién y Programas de trabajo. B oordinacion de Mejora Regulatoria, Ayuntamiento Planta
Requisiciones 1.1D.2 1 bmentos para solicitar al 4rea encargada de compras los bienes y servi Mm.n_am Coordinacion de Mejora Regulatoria, Ayuntamiento Planta
aja.
fici dinacién d jora R i i
Circulares 11D.3 1 nento formal que utilizan las dependencias para comunicar una inforn Mwﬁ_:m Coordinacién de Mejora Regulatoria, Ayuntamiento Planta
i —— Mei T x
Invitaciones 1.1D.4 1 Invitaciones de eventos por parte del ayuntamiento. Mmﬂ_:m Coordinacidn de Mejora Regulatoria, Ayuntamiento Planta
Oficina Coordinacion de Mejora Regulatoria, Ayuntamiento
Cansejo Municipal de Mejora Regulatoria 1.1D.5 1 Acta de instalacién de integrantes del consejo municipal de Mejora Re Baja ) g HRs AYURLaniems anta
Responsable Oficial de Mejora Regulatoria 1.1D.6 1 Regulacién de tramites y servicios simplificados. M..H“:._m Coordinacién de Mejora Regulatoria, Ayuntamiento Planta
Oficina Coordinacién de Mejora Regulatoria, Ayuntami
Catdlogo Nacional (CNARTYS) 1.1D.7 Plataforma Electrénica  |Catdlogo municipal es la herramienta tecnolégica que compila las reg ! iR nshmienro fant

Baja.




