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SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DECUR 9
DIRECCION
9.1
Oficios elaberados y enviados a
OFICIOS ENVIADOS 9 las u_m:_..:mw Direcciones uw_ 911
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
9.2
Oficios recibidos de las distintas
OFICIOS RECIBIDOS 8.1.2 Direcciones del Ayuntamiento y 9.1.2
dependencias diversas,
93
Control interno de diversos
REQUISIONES 9.1.3 solicitudes de materiales a la 9.1.3
Direccién de Administracion.
9.4
Documentacion interna girada a
DOCUMENTACION INTERNA GIRADA 9.1.4 las diversas coordinaciones de la 9.1.4
Decur
9.5
Documentacion interna recibida
DOCUMENTACION INTERNA RECIBIDA 9.1.5 de las diversas coordinaciones de 9.15
la Decur
9.6
PI j i
PLAN DE TRABAJO 916 an um.ﬁmvm_o de las diversas 916
coerdinaciones de la Decur
9.7
Permm 3
PERMISOS ECONOMICOS 617 ermisos mn.o:wug_nom del §i1.7
personal sindicalizado
9.8
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SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
OFICIO DE COMISIONES 3.8 Oficios de comisiones del 9.18
personal de la decur
9.9
LISTA DE ASISTENCIA g1 Lista de asistencia del personal de 919
la decur
9.10
OFICIOS DEL SINDICATO SUTSET Y STSEMT | 9.1.10 | Cicios recibidos del sindicato del 9.1.10
sutset y stsemt
9.11
Oficios de las escuelas que
OFICIO DE SOLICITUDES DE ESCUELAS 9:1.11 . 9.1.11
solicitan apoyo
9.12
Invitaciones recibidas a las
INVITACIONES RECIBIDAS 5.1.12 distintas Direcciones del 9.1.12
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
9.13
Invitaciones enviadas z las
ACUSE DE INVITACIONES ENVIADAS 9.1.13 dishitas Biieecinesdel 9113
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
5.14
CONTROL DE MATERIAL DE LIMPIEZA Y Control del material de limpieza y
9.1.14 y 9.1.14
OFICINA oficina
9.15
RESGUARDO, BITACORA E INVENTARIO DE 5115 Resguardo, bitacora e inventario g5
DATOS PERSONALES - de datos personales -
9.16
SOLICITUDES PERSONALES 9.11p | Oficios de solicitudes personales 9.1.16
que solicitan apoyo
9.17
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9.18

EXPEDIENTE DE PERSONAL SOLICITANDO 9.1.18 Control de personas que solicitan 9118

TRABAJO - trabajo o

9.19

EXPEDIENTE PERSONAL 9.1.19 Expediente del personal por 9,1.19

apellidos

9.20

POLIZA PRESUPUESTAL Y ADECUACIONES | 9,120 | COPi@ fotostaticade las polizas 9.1.20

presupuestales y adecuaciones

9.21

DIVERSAS ACTAS 59.1.21 Diversas actas 9.1.21
9.22

Actividades que se llevaron en los
100 DIAS DE GOBIERNO 9.1.22 100 dias de gobierno de las 9.1.22
coordinaciones de decur
9.23
Oficios de los alumnos que
SERVICIO SOCIAL 9.1.23 prestan servicio social en la 9.1.23
direcion de decur

9.24
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9.26
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coordinaciones de la decur
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REPORTES 957 munﬁ.mm H.:ana_mm de las 9.1.27
coordinaciones de |la decur
9.28
Actas administrativas levantadas
ACTAS ADMINISTRATIVAS 9.1.28 9.1.28
al personal de la decur
9.29
DIVERSAS CAPACITACIONES Y MANUAL DE 9.1.29 Diversas capacitaciones y manual 9.1.29
ORGANIZACION o de organizacion ’
9.30
OFICIOS 9.1.30 Oficios de vacaciones 9.1.30
9.31
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Ayuntamiento y dependencias
diversas.
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DECUR 9
COORD. DE EDUCACIGN 9.9
OFICIOS ENVIADOS 9.98.1
Oficios elaborados y enviados a
las naﬁiaw Direcciones n_m._ 9:98.1.1
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
DOCUMENTO RECIBIDOS 8.98.2
Cficios recibidos de las distintas
Direcciones del Ayuntamientoy 59821
dependencias diversas.
SOLICITUD DE LAS ESCUELAS 5.98.3
licit
Selicitud .am las escuelas que 0.98.3.1
piden apoyo
LISTA DE ASISTENCIA
9.98.4
Lista de mwaﬁm:.n_m del personal 9.98.41
municipal
9.98.5
Documentacion interna girada a
las diversas coordinaciones de la 9.98.5.1
Decur
9.98.6
Documentacion interna recibidos
a las diversas coordinaciones de 9.98.6.1

la Decur

9.98.7




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
_2021-2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

Invitaciones recibidas a las
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Ayuntamiento y dependencias 99671
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9.98.8
Invitaciones enviadas a las
distintas Direcciones del T

Ayuntamiento y dependencias
diversas,
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SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

DECUR 9

COORD. DE FOMENTOQ

DEPORTIVO 59

DOCUMENTOS ENVIADOS 9.9C.1

Documentos elaborados y
enviados a las distintas
Direcciones del Ayuntamiento y
dependencias diversas.

9.9C.1.1

DOCUMENTOS RECIBIDOS 9.9C.2

Documentos recibidos a las
distintas Direcciones del
Ayuntamiento y dependencias
diversas.

5.9C.2.1

LISTA DE ASISTENCIA 9.9C.3

Lista de asistencia del personal 9.9C.3.1

PROGRAMAS Y PROYECTOS 9.9C4

Expediente técnico, proyecto
deportivo de playa, plan
desarrollo anual de las
actividades, proyecto torneo 9.5C4.1
relampago y proyecto de talleres
de las diferentes disciplinas
deportivas

INFORME DE ACTIVIDADES 9.9C5

Informe de las actividades
realizadas en la coordinacién de 9.9C5.1
fomento deportive

COMISIONES 9.9C.6
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DECUR 9

COORD. DE BIBLIOTECA 9.9

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 9.9D.1

Correspondencia recibida de las
distintas Direcciones del
Ayuntamiento y dependencias
diversas.

9.9D.1.1

CORRESPONDENCIA ENVIADAS 9.9D.2

Correspondencia enviada de las
distintas Direcciones del

' . 9.9D.2.1

Ayuntamientc y dependencias

diversas.

LISTA DE ASISTENCIA 9.9D.3

Lista de asistencia de personal

i 9.9D.3.1
municipal

ESTADISTICAS MENSUALES

9.9D.4 Estadisticas de actividades 9.9D.4.1

PROYECTOS

Organigramas, plan de desarrollo
9.9D.5 anual de las actividades, 100 dias 9.9D.5.1
de gohbierno

DOCUMENTACION INTERNA RECIBIDA

Documentacion interna recibida
9.9D.6 de las diversas coordinaciones de 9.9D.6.1
la Decur

DOCUMENTACION INTERNA ENVIADA

Documentacion interna enviadas
9.9D.7 de las diversas coordinaciones de 9.9D.7.1
la Decur

INVITACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS

Invitacienes enviadas y recibidas
9.90.8 de las Eu.ﬂ.:;w« Direcciones ﬂ._m_ 9.90.8.1
Ayuntamiento y dependencias

diversas.
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SOLICITUDES ENVIADAS Y RECIBIDAS
9.90/9 Oficios de solicitudes enviadas y 990.9.1

recibidas solicitando apoyo
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COORD. DE CULTURA 9.9
OFICIOS ENVIADOS 9.9E.1
Oficios elaborados y enviados a
las disti irecc |
as _n_qﬂmm Direcciones nw BEET
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
DOCUMENTOS RECIBIDOS 9.9E.2
Oficios recibidos de las distintas
Direcciones del Ayuntamiento y 8.9e.2.1
dependencias diversas.
DIVERSAS SOUCITUDES 9.9E3
Solicitudes recibidas para el
auditorio, marimba, ballet, 99E3.1
tamborileros y rondalla
PROYECTOS 9.9E.4
100 dias de gobierno, taller de
guitarra, taller de tamborileros,
t i i
aller de piano y canto, E__mﬂ belli 95641
dance, programa de fiestas
revolucionarias, dia de muertos y
proyectos conversatorio
LISTA DE ASISTENCIA 9.9E.5
Lista de asistencia del I
ista de asis m:m_m el persona SEST
municipal
RESGUARDO DE VESTUARIO 9.9E.6
R tuario de tod
esguarde de vestuario de todos 9.9£6.1
los ballet
INSCRIPCIONES DE ALUMNOS 9.9e.7
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

Incripciones de alumnos a los
diversos talleres de la casa de la
cultura

INFORME TRIMESTRAL 9.9F.8

Infermes trimestrales de las
actividades realizadas en la 9.9£.8.1
coordinacion

PASES DE SALIDA 9.9E.9

Pase de salida del personal de Ia

pe 9.9£.9.1
coordinacion

PERMISO EONOMICO 9.8E.10

Permiso economico del persanal

9.9E.10.1
de la coordinacién

COMISIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS 9.9E.11

Comisiones enviadas y recibidas

9.9€.11.1
del personal de la coordinacion

DOCUMENTOS INTERNOS ENVIADOS 9.8E.12

Documentacion interna enviadas
de las diversas coordinaciones de 9.9e.12.1
la Decur

DOCUMENTOS INTERNQOS RECIBIDOS 9.9E.13

Documentacion interna recibidas
de |as diversas coordinaciones de 9.9E.13.1

la Decur

ACTAS ADMINISTRATIVAS 9.9E.14

Actas administrativas levantadas

B 9.9E.14.1
al personal de la coordinacion

INFORME QUINCENAL 9.9E.15

Informe quincenal de las
actividades realizadas en Ia 9.9E.15.1

coordinacion
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SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
TRANSPARENCIA 9.9E.16
Inferme de inventario de datos 9.9.16.1
personales y graficas
CURSOS DE VERANQ 9.9E.17
Incripciones de alumnos a los
diversos talleres de verano de la 9.9E.17.1
casa de la cultura
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

DECUR 9
COORD. DE JOVENES 99
QFICIOS RECIBIDOS 9.9r.1
Oficios recibidos a las distintas
Direcciones del Ayuntamiento y 9.9F.1.1
dependencias diversas.
OFICIOS ENVIADOS 9.9F.2
Oficios elaborados y enviados a
- - |
las n__mdq:mm Direcciones Qm.. 9.9F.2.1
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDQOS INTERNOS 9.9F.3
Documentacion interna giraday
recibidas de las diversas 9.9r.3.1
coordinaciones de |a Decur
PROYECTOS Y CONVENIOS 9.9F.4
Plan de trabajo taller de robotica,
proyecto campaiia de juventudes
ds, pl d Il I d
ods, plan de desarrollo anual de 0.8F4.1

actividades, reporte de
actividades de enero-junio y
convenios
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE ATENCION A LAS 15
MUJERES
4]
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 15.0.1
CONTROL DEL PERSONAL Y ASISTENCIA 15.0.2
CIRCULARES 15.0.3
SENSIBILIZACION Y CAPACITACION 15.04
NOTIFICACIONES DEL IEM 15.05
PSICOLOGIA 15.0.6
PRIMEROS CONTACTQS 15.06.1
TIPOS DE VIOLENCIA 15.06.2
EXPEDIENTES BANAVIM 15.06.3
JURIDICO 15.0.7
PENSIONES SALARIO MINIMO 15.07.1
PENSIONES EMBARGC 15.07.2
DIVORCIO NECESARIO 15073
DIVORCIO VOLUNTARIO 15.07.4
DIVORCIO INCAUSADQO 15.07.5
GUARDA Y CUSTODIA 15076
CONVIVENCIA FAMILIAR 15.07.7
RECTIFICACION DE ACTAS 15.07.8
CONVENIOS ADMINISTRATIVOS 15.07.9
INFORME A FISCALIA 15.0.7.10
CANALIZACIONES 15.0.7.11




RECONOCIMIENTO DE
PATERNIDAD

150.712
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PARAISO | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. - ,
f=ftoc—--< et
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE OBRAS, g
ORDENAMIENTO TERRITOTIAL Y
0
CORRESPONDENCIA 8.0.1
ENVIADA 8011
RECIBIDA 8.0.12
SOLICITUD DE COMBUSTIBLE 8.0.2
REQUISICIONES 503
CORRESPONDENCIA TRANSPARENCIA 20
PROACTIVA '
SOLICITUD DE COMUNIDADES 8.0.5
REPORTES DE ACTIVIDADES DE DOOTSM 8.0.6
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 8.0.7
SOLVENTACIONES DE OBRAS PUBLICAS 8.0.8
EXPEDIENTES UNITARIOS 8.0.9
FUNCION PUBLICA 8.091
CINCO AL MILLAR 8.092 IHRACCION P2 OPDAS,
ORDEMARIESTS TERRITORIAL
SECRETARIA DE BIENESTAR, sasd ¥ SRV S MUNICIPALES
SUSTENTIBILIDAD Y CAMBIO o
PROYECTO KA357 3.0.94
PROYECTO KA361 8.0.95
PROYECTO KA3G6 8.0.96
PROYECTO KA368 8.097 AYUNTAMIENTO CONSTITUCICMAL
Batiaic S
PROYECTO KA369 2098 ARAISO TABASCO
2001- 2024
PROYECTO KA370 8.099
PROVECTO KA07 80,910




PROYECTO KAMS4 8.0.9.11
PROYECTO OP352 8.0.9.12
PROYECTO OP354 8.0.9.13
PROYECTO OP356 8.0.9.14
SOLICITUDES ENVIADOS A RECURSOS 8,640
HUMANOS -
CORRESPONDENCIA TRANSPARENCIA 8.0.11
ENVIADAS 8.0.111
RECIBIDAS 8.0.112
CORRESPONDENCIA SEDEM 8.0.12
ACTAS ADMINISTRATIVAS SERVICIOS 3.013
MUNICIPALES i
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA o
INEGI -
DIRECCION DT ORI AS,

ORDENSMIEMTO TERRITORIAL
¥ SEAVICIOS MUNICIPALES

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIOMAL
PARAISO TABASCO
2021-2024
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE DESARROLLO &
0
CORRESPONDENCIA 6.0.1
COORDINACION DE MEIORA
ENLACES 602 i Atk 6.021
'AREA COORDINADORA DE —
ACHIVOS
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 6023
PLAN MUNICIPAL 6024
REQUISICIONES 6.03
ADMISNISTRATIVA 6031
RASTRO MUNICIPAL 6032
ARCHIVOS DEL RASTRO MUNICIPAL 604

PROGRAMA DE APOYO A LA ECONOMIA
FAMILIAR CON DOTACION DE MOLINOS
ELECTRICOS PARA SU MANUFACTURA
ISR67

6.0.5
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BABAISO | PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA™ e s
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE PROGRAMACION 4
0
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 4.0.1
DISTINTAS AREAS 4044
ADMINISTRATIVAS
SRIA. PARTICULAR, SRIA, TECNICA,
DESARROLLO, PROTECCION
AMBIENTAL, DECUR, FOMENTO
ECONOMICO ¥ TURISMO,
PROTECCION CIVIL, DIE MPAL.,
MEJORA REGULATORIA, TRANSITO
MPAL., SEGURIDAD PUBLICA,
COMUNICACION SOCIAL Y ASUNTOS
RELIGIQSOS.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 4012
DIRECCION DE FINANZAS 4013
DIRECCION DE CONTRALORIA 4014
DIRECCION DE OBRAS, 4015
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y o
DIRECCION DE ADMINISTRACION 4.0.16
COORDINACION DE RECURSOS 4027
HUMANOS o
DIRECCION DE ATENCION
4.0..
CIUDADANA 18
DIRECCION DE ATENCION A LAS —
MUIERES

DIRECCION DE JURIDICO

4.0.1.10




TRANSPARENCIA 4.0.1.11
COORDINACION DE ARCHIVO 4.0.1.12
DIRECCION DE PROGRAMACION 4.0.1.13
GOBIERNO DEL ESTADO 4.0.1.14
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIF 18
UNIDAD BASICA DE
REHABILITACION 18A
CORRESPONDENCIAS ENVIADASY
RECIBIDAS s
CAPACITACIONES AL PERSONAL 18.18A.2
ENCUESTAS AL PACIENTE 18.18A.3
EXPEDIENTE DE PACIENTES 18.18A4

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 18.18A.5
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SR GoN [ GAVE | seE | CAvE | pSERIE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 2
COORDINACION/DE 2A SOLICITUDES DE LOS CiIUDADANOS 22A.1
DELEGADOS
INVITACIONES Y CIRCULARES 22A2
CONSTANCIAS DE RESIDENCIAS 22A3
LISTAS DE ASISTENSIAS DE DELEGADOS 2.2A4
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CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION _ CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE FOMENTO 7
ECONOMICO Y TURISMO
COORDINACION DE TURISMO 7.7A
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 7.7A1
SOLICITUDES 7.7A.2
ENLACES 7.7A3
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION 7.7A31
PUBLICA
RESPONSABLES DE ARCHIVO DE

TRAMITE 7.7A3.2
DOCUMENTOS DIVERSOS 7.7A4
PROGRAMAS DE ASOCIACIONES TURISTICAS|  7.7A5
CAPACITACIONES 7.7A8
PROYECTOS DE ASOCIACIONES TURISTICAS 7.7A7

AYUNTAMIENTO CONSTITHICIONA,

DARAISO, TABASCO
2021 2024




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
CONTRALORIA MUNICIPAL 5
0 CORRESPONDENCIA 5.0.1
ENVIADA 5.0.1.1
RECIBIDA 5012
RELNIONES DE CAPACITACIONES 502
SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE 5.03
COMISIONES 5.0.4
PARCIAL O COMPLETOS DE
TIFI N 0. 05,
NOTIFICACIONES DE PAGOS 5.05 LAUDES 5.05.1
FINIQUITOS 5.0.5.2
ARQUEQS DE CAJA 5.0.6
PADRON DE CONTRATSISTAS 5.0.7
INVITACIONES COMO MINIMO A 3 S0
PERSONAS PARA LICITACIONES -
CONTROL DE BANDERAZOS DE OBRAS 5.0.9
PROCESO LICITATORIO 5.0.10
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION 5.0.11
COORDINACION DE
EVALUACION E SA
INVESTIGACION
EXPEDIENTES DE INVESTIGACION 5.5A.1
MINUTARIO 5.5A.2
COORDINACION JURIDICA 5B
PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES & Gl
ADMINISTRATIVAS g
MINUTARIO 5.58B.2

\CORA DE NOTIFICACIC




PARAISO, TABASCO
2021 - 2024

2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

ODEC

CUADR

LASIFICACION ARCHIVISTICA

| aAvE | - 'SERIE
DIRECCION DE ADMINISTRACION 10
COORIDNACION DE BIENES Y
mmmm_n__uw 10108
COMBUSTIBLE 10.10B.1
BITACORAS DE COMBUSTIBLE 10.10B.11
INVENTARIO 10.10B.2
ALTAS 10.10B.2.1
BAIAS 10.108.2.2
INVENTARIO GENERAL 10.10B.23
EXPEDIENTE PARQUE VEHICULAR 10.108.24
MONUMENTOS HISTORICOS 10.10B.2.5
MANTENIMIENTO 10.108.3
REQUISICIONES 10.10B.3.1
REPORTE DEL PARQUE VEHICULAR 10.108.32
REPORTE UA””..M.“nCrOm EN 1010833
BITACORAS DE MANTENIMIENTOS 10.10B8.34
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 10.108.4
DOCUMENTACION DIVERSAS 10.108.5




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE h\,,..z../

PARAISO, TABASCO 7
2021 -2024 &
_ AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. s,
2 el
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE ‘SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
COORDINACION DE PROTECCION a7
CvIL
4]
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA | 17.0.1
TARJETAS INFORMATIVAS 17.0.2
CONTROL DEL PERSONAL Y ASISTENCIA 17.03
REQUISICIONES 17.04
NOTIFICACICNES 17.05
ACTAS DE INSPECCION 17.06
OFICIOS DE PAGOS Y FACTURAS 17.07 17.07.1
PROGRAMA INTERNO 17.0.8
CONSTANCIAS 17.09 ANUENCIA 17.08.1
DIAGNOSTICO DE NO RIESGO Y 17002
DICTAMENES TECNICOS o
AFECTACIONES ¥ DICTAMENES n6E
DE ESTADO FISICO o
SOLICITUDES CIUDADANAS 17.0.10
GRUPOS VOLUNTARIOS 17.0.11




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO
2021 - 2024 s
_ 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. -
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE FOMENTO 7
ECONOMICO Y TURISMO
0
CORRESPONDENCIA ENVIADAY RECIBIDA | 7.0.1
REQUISICIONES 7.0.2
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 7.0.3
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 7.0.4
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.04.1
ORDENES DE PAGO 7.0.4.2
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 7.04.3
BASES LEGALES 7.0.4.4
ANUENCIA MUNICIPAL DE ALCOHOLES| 7045
SARE 705
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.0.5.1
ORDENES DE PAGO 705.2
LICENCIAS SARE 7053
BASES LEGALES 7054
SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO 7.06
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7061
SOLICITUDES DE EMPLEQ 7062
PERSONAL CONTRATADO 7063
MI PYMES 7.0.7
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7071
GESTIONES DE PROYECTOS
FEDERALES, ESTATALES Y 707.2
MUNICIPALES
BENEFICIARIOS DE PROYECTOS
DEDERALES, ESTATALES Y 7073

MUNICIPALES




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE -\.‘!lj

PARAISO, TABASCO H
i q 2021 - 2024 2]
| 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA" 2
Arunusnie i Co TS
_ AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. ]
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
PRESIDENCIA 1
SECRETARIA PARTICULAR 1
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 1.0.1
AREAS QUE DEPEDENDE DE 5011
PRESIDENCIA T
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 1.0.12
DIRECCION DE FINANZAS 1.013
DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ —
PRESUPUESTOD o
CONTRALORIA MUNICIPAL 1.0.15
DIRECCION DESARROLLO 1.0.16
DIRECCION DE FOMENTO S
ECONOMICO Y TURISMO i
DIRECCION DE DBRAS, T0A
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y -
DECUR 1.0.19
DIRECCION DE ADMINISTRACION 1.0.1.10
DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA MUNICIPAL L0
DIRECCION DE TRANSITO
MUNICIPAL 1oL
DIRECCION DE ASUNTOS it
JURIDICOS
DIRECCION DE ATENCION
CIUDADADANA 2014
DIRECCION DE ATENCION A LAS e
MUJERES
DIRECCION DE PROTECCION
AMBIENTAL Y DESARROLLO 1.0.116
SUSTENTABLE
DIF 1.0.1.17
AREAS EXTERNAS 1.0.1.18
ESCUELAS DEL MUNICIPIO DE SHG
PARAISO
SINDICATOS 1.0.1.20




INFORMES DE ACTIVIDADES

102

AREAS QUE DEPEDENDE DE 1021
PRESIDENCIA T
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 1022
DIRECCION DE FINANZAS 1.0.23
DIRECCION DE PROGRAMACION Y T
PRESUPUESTO i
CONTRALORIA MUNICIPAL 1.0.25
DIRECCION DESARROLLO 1.0.26
DIRECCION DE FOMENTO —
ECONOMICO Y TURISMO .
DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y 1.0.28
SERVICIOS MUNICIPALES
DECUR 1.0.28
DIRECCION DE ADMINISTRACION 1.0.2.10
DIRECCION DE SEGURIDAD —_—
PUBLICA MUNICIPAL .
DIRECCION DE TRANSITO
MUNICIPAL AR
DIRECCION DE ASUNTOS s
JURIDICOS
DIRECCION DE ATENCION
CIUDADADANA i
DIRECCION DE ATENCION A LAS
.0.2.15
MUJERES 182
DIRECCION DE PROTECCION
AMBIENTAL Y DESARROLLO 1.0.2.16
SUSTENTABLE
DIF 1,0.2.17
NOMBRAMIENTOS 1.0.3
OFICIOS DE COMISION 1.04
DONACIONES 1.0.5
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

W

M. Apundarienio Corituciond
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e fueh Tt
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
PRESIDENCIA 1
SECRETARIA TECNICA 1.1A
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA 1.1A1
CORRESPONDENCIA GIRADA Y AN
RECIBIDA DE PRESIDENCIA
CORRESPONDENCIA
CIA GIRADA Y T
RECIBIDA DE COORD. DE
CORRESPONDENCIA GIRADA Y PR
RECIBIDA DE CONTRALORIA e
CORRESPONDENCIA GIRADA Y T
RECIBIDA DE COORD. DE T
CORRESPONDECIA GIRADA Y TR
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIIDA DE LA DIRECCION DE CikLed
FOMENTO ECONOMICO Y
TURISMO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE TRANSITO 1.1A.17-1
MUNICIPAL
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE 1.1A.181
ADMINISTRACION
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE SEGURIDAD PUBLICA 1.1A.18-1
CORRESPODENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA UNIDAD DE 1.1A.1.10-1
TRANSPARENCIA
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
OBRAS, ORDENAMIENTO 1.1A.1.11-1
TERRITORIAL Y SERVICIOS
MUNICIPALES
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE LAAL4
PROTECCION AMBIENTAL Y
DESARROLLO SUSTENTABLE
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE LA e

PROGRAMACION Y PRESUPUESTO




CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE SECRETARIA
GENERAL

1.1A1.14-1

CORRESPONDENCIA GIRADA'Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
EDUCACION, CULTURA Y
RECREACION

1.1A.1.15-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS

1.1A.1.16-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
ATENCION A LA MUJER

1.1A1.17-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO

1.1A1.18.1

CORRESPONDENCIA GIRADA 'Y
RECIBIDA DE COORD. DIF

1.1A.1.19-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE ATENCION
CIUDADANA

1.1A.1.20-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
MEJORA REGULATORIA

1.1A121-1

CORRESPONDENCIA GIRADAY
RECIBIDA DE LA COORD. DE
ARCHIVOS

1.1A.1.22-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA COORD, DE
COMUNICACION SOCIAL

1.1A.1.23-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
RELACIONES PUBLICA

11A1.241

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
DELEGADOS

1.1A.1.25-1

CORRESPONDENCIA GIRADA 'Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
SERVICIOS MUNICIPALES

1.1A.1.26-1

CORRESPONDENCIA GIRADA'Y
RECIBIDA DE REGIDORES Y
ASESORES

1.1A.1.27-1

TECNICA

CONVENIOS 1.1A.2
ASOCIACIONES 11A3
ARCHIVO DE EVENTOS 1.1A4
INFORME 1.1A5
REQUISICIONES 1.1A.6
CIRCULARES EMITIDAS DE SECRETARIA 11A7




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO,

TABASCO
2021 - 2024
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
_ub_u)_xm.m. _ IS5 -
—— s S de Vuﬂ—lmv.wolu.h[lb
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE | SUBSECCION | CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 2
0
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y 2o
RECIBIDA 4,
DISTINTAS AREAS rypy
ADMINISTRACION 01
REQUISICIONES 202
ANUENCIAS 203
CERTIFICACIONES 204
DONACIONES DE PREDIOS A alde
ESCUELAS S
REPORTE DE ACTIVIDADES -
PENITENCIARIOS 0.
PUBLICACIONES DE ACUERDOS, 2os
DECRETOS, REGLAMENTOS Y LEYES| 2
CONSTANCIAS 208 DE RESIDENCIA 2081
UNION LIBRE 2082
DE IDENTIDAD 2083
EMPRESARIALES 2084
DE FIERRO 2085
DEPENDENCIA
ECONOMICA 2.508.6
INGRESO A ESTUDIANTES 2087
INGRESO NORMAL
ADULTO 2008
RESIDENCIA PARA
EXTRANJEROS 2.0:6.9
DE POSECION 20810




6 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE m\as../.
@ PARAISO, TABASCO g

! 2021 - 2024 s
" "
PARAISO 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA
PABAISD | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. R
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTOS TERRITORIAL Y 8
SERVICIOS MUNICIPALES
COORDINACION DE SERVICIOS[ o
MUNICIPALES '
SOLICITUDES DE APOYO DE SERVICIOS Y SRk
MANTENIMIENTOS Y
REPORTES DE CUADRILLAS 8.8A.2
ELECTRICOS 8.8A.21
FONTANEROS 8.8A.2.2
PLOMEROS 8.8A.2.3
PINTORES 8.8A.2.4
PANTEONES Y DEPORTIVAS 8.8A.2.5
CARCAMOS Y POZOS 8.84.2.6
MERCADO 8.8A.2.7
CENTRAL 8.8A.2.8
CARPINTEROS ¥ TARIMEROS 8.8A.29
AREAS VERDES 8.8A.2.10
RECOLECCION 8.8A.2.11
BACHEQ 8.8A.2.12
BARRENDEROS 8.8A,2.13
SUPERVISION DE RECOLECCION 8.8A.2.14
CORRESPONDENCIA 8.8A.3
RECIBIDO 8.8A3.1
ENVIADO 8.8A32




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE PARAISO, TABASCO

2021 - 2024

2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
PRESIDENCIA 1
COMUNICACION SOCIALY 1c
RELACIONES PUBLICAS

OFICIOS RECIBIDOS ¥ CIRCULARES | 1.1C.1

OFICIOS ENVIADOS 1.1C2

REQUISICIONES 11C3




= & AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE u\ J
| PARAISO, TABASCO
e 2021 - 2024 ‘]
»2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
PARAIS ’ P
] AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. = T, T
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
PRESIDENCIA 1
UNIDAD DE TRANSPARENCIA -
¥ ACCESO A LA INFORMACION
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA |  1.18.1
ASISTENCIA DEL PERSONAL 1.18.2
PUBLICACIONE DE INFORMACION DE LAS —_
AREAS ADMINISTRATIVAS B
CAPACITACIONES Y ASESORIAS 1.18.4
EXPEDIENTES 1.18.5
DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA —
INFORMACION (SISAl) =
DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA 14853
INFORMACION (PERSONALJ} =
DE RECURSOS DE REVISION 1.1853
DE DENUNCIAS 1.1B5.4
OBLIGACIONES DE .
TRANSPARENCIA
INVENTARIO DE BASE DE DATOS 1.1B.6
COMITE DE TRANSPARENCIA 1.18.7
MARCO LEGAL ARCHIVISTICO 1188
TRAMITES Y SERVICIOS DE MEJORA 1189

REGULATORIA

NOTIFICACIONES DE AUDITORIAS 1.1.8.10




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
_ 2021-2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE | SUBSECCION . CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
Presidencia 1
Coordinacion de Mejora 10
Regulatoria
Correspondencia 1.1D.1 Enviada 1.1D.1.1
Recibida 1.1D.1.2
Requisiciones 1.1D.2
Circulares 11D.3
Invitaciones 1.1D.4
Consejo Municipal de Mejora Regulatoria 1.1D.5 Acta Sesién Extraordinaria 1.1D.5.1
Convenio de Colaboracion SEDEC-
AYTO 1.1D.5.2
Programa Anual Municipal M.R (3) 1.1D5.3
Responsable Oficial de Mejora Regulatoria L1D.6 Registro de Sujetos Obligados LAD6L
{ROMR) (ROMR-RUA)
Capacitaciones ROMR (8) 1.1D.6.2
Catdlogo Nacional (Plataforma Electonica 1107 wmw.m—-o\ﬁ:._u__nmn_ozmm de 1.1D.7.1
CNARTYS) Regulaciones (28)
Registro/Publicaciones Tramite:
egistro/ icaciones Tramites y 3 1007

Servicios (58)
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2022, ARIO DE RICARDO FLORES MAGON, REPERCUSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA™

AYUNTAMIENTO Sﬁnqcn_ozhmwm. MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
—2024

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

¥ e
DESPACHO DE LA DIRECOION 11
DE SEGUMNDAD PUBLICA
i ﬂhﬁﬂw 1111 | PARTE INFORMATIVA'Y ROL DE SERVICIOS 11
| CORRESPONDENCIA ENVIADA A LAS AREAS 1313
ACMINETRATIVAS :
CORRESPONDENCIA RECIBIDA OF LAS i
AREAS ADMINISTRATIVAS
SOUCTTUDES Y REQUISICIONES- 1118
QFICIOS OF VACACIONFS 1wais
ANCAPACIDADES 11116
PERMISOS iz
ALTAS 1118 NURVO INGRESD(EVENTUALES)
USTA DE ASISTENCIA 11119
PERSONAL ADMINISTRATIVO 111191
ELEMENTOS POLICIACDS. 11,1192
FALTAS ¥ BAJAS DEL PERSOMAL 110
UNIDADES MOVILES i CARNET DE LAS UMIDADES
"BITACORA DE GASOLINA a2
‘OFICIO DE COMBUSTIBLE
111123
CONTROL DE COMBUSTIBLE
1L1LLMA
DEPARTAMENTO DE ARMERLA, 1112 [GEEAR
.—FHN;M LICENCIA DFICIAL COLECTTIVA
EAH\.U
DEPARTAMENTO DE C-4. 113 11131
BEPATAMENIO DE ALMACEN | 11 L4 1L3a1 %4_«% i
niaz COPIAS O ORIGINAL
DEPARTAMENTD DE FORTAMUN 1116 FORTAMUN RES
ﬂmﬂ%ﬂﬂmﬁ’ﬁ“ ot 117 PLATAFORMA MEXICO mira
nnfiﬁwzﬁﬂmﬁzgo: 18 PREVENCIOM DEL DELITO IRE Y
CEMMIMERRCHEE ] )y SEAEDA  RESEE W1a
UARDAMERTIAGHON pEEE L POLICIA TURISTICA jEBBLEE

TURISTICA




DEPARTAMENTD MEIDRA
REGULATORIA

ACTAS CIRCUSTANCIADAS ¥

DEPARTAMENTO JURIDICO. 1L AowingTRATVAS LR

CARFETAS E INVESTIGACION ROCESD )
ASE DELA Wi 2 ADMINSTRAIVG #1073 SESIONES DENTHO DE LA CARRERA POLICIAL

CANREHA PO : aumentos

AMPARDS 111123

CORAESPONMDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA
DE FISCALIA

COMBATE A LA CORRUPCIGN MLE4AL

RECIBIDA DE DIFERENTES AREAS
ADMINISTRATIVAS

DE AREAS ADMINISTRATIVAS 111244
ExTERNas

OFICOS ENVIADOS ¥ RECIBIDOS
DE LOS JUZGADOS

ENVIADA Y RECIBIDA DE
VILAHERMOSA




AYUNTA

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO
_ 2021-2024
_ "2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA" s
= AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e e
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE ADMINSTRACION 10
COORDINACION
DE RECURSOS| 00
HUMANOS
PERMISOS 10.10A.1
ECONOMICOS 10.10A.1.1
GOSE DE SUELDO 10.10A.1.2
SIN GOSE DE SUELDO 10.10A.1.3
ONOMASTICOS 10.10A.1.4
EXPEDIENTES DEL PERSONAL 10.10A.2
ACTIVOS 10.10A.2.1
INACTIVOS 10.10A.2.2
LISTA GENERAL DE ASISTENCIA 10.10A.3
st ACTAS ADMINISTRATIVAS 10.10A.4
PRDINAION DT
CALCULOS PARA PAGOS 10.10A.5 FINIQUITOS 10.10A.5.1
LAUDOS 10.10A.5.2
ISSET 10.10A.5.3
ISN 2.5% 10.10A.5.4
MIENTO CONST'TUCIONAL POSTMORTEM 10.10A.5.5
PARAISO-TABASCE
2021-2024 PENSIONES 10.10A.5.6
NOMBRAMIENTOS DEL PERSONAL 10.10A.6




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 2
OFICIALIA 1l 2E
LIBROS 2.2E1
ACTAS DE NACIMIENTO 2.2E1.1
ACTAS DE MATRIMONIO 22E12
ACTAS DE DEFUNCION 22E13
ACTAS DE DIVORCIO 2.2E.14
ACTAS DE ADOPCION 22E15
ACTAS DE RECONOCIMIENTO 22E16
LEGAJOS 2.2€2
NACIMIENTOS 2.2E21
MATRIMONIOS 2.2E2.2
DEFUNCIONES 22E23
DIVORCIOS 2.2E24
ADQPCIONES 2.2E2.5
RECONOCIMIENTOS 2.2E.2.6
CORRESPONDENCIA 2.2E3
ENVIADA 22831




RECIBIDA

2.2£.3.2

TITULOS DE PROPIEDAD

2.2E4

RECIBOS DE PAGOS

2.2E5

REGISTRO CIVIL
OFICIALIA 02 DE VILLA
PUERTO CEIBA

<A
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIGNAL
PARAISO TABASCU
2021 2024




