AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
#2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVI

STICA

CLAVE

_SERIE

PRESIDENCIA

SECRETARIA PARTICULAR

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 1.0.1

AREAS QUE DEPEDENDE DE

PRESIDENCIA

1011
PRESIDENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 1.01.2
DIRECCION DE FINANZAS 1.0.1.3
DIRECCION DE PROGRAMACION Y
1.0.1.4
PRESUPUESTO
CONTRALORIA MUNICIPAL 1.01.5
DIRECCION DESARROLLO 1.01.6
DIRECCION DE FOMENTO L0t
ECONOMICO Y TURISMO o
DIRECCION DE OBRAS, 1,08
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y T
DECUR 1.0.1.9
DIRECCION DE ADMINISTRACION 1.0.1.10
DIRECCION DE SEGURIDAD EA AT
PUBLICA MUNICIPAL
DIRECCION DE TRANSITO 10112
MUNICIPAL
DIRECCION DE ASUNTOS foida
JURIDICOS
N
DIRECCION DE ATENCIO| iiad
CIUDADADANA
Dl
JRECCION DE ATENCION A LAS A
MUJERES
DIRECCION DE PROTECCION
AMBIENTAL Y DESARRCLLO 1.0.1.16
SUSTENTABLE
DIF 1.0.1.17
AREAS EXTERNAS 10118
INFORMES DE ACTIVIDADES 1.0.2
R UE DEP
AREAS Q) EDENDE DE o




SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 1.02.2
DIRECCION DE FINANZAS 1023
DIRECCION DE PROGRAMACION Y G5
PRESUPUESTO i
CONTRALORIA MUNICIPAL 1025
DIRECCION DESARROLLO 1026
DIRECCION DE FOMENTO 102
ECONOMICO Y TURISMQ il
DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y 1.0.2.8
SERVICIOS MUNICIPALES
DECUR 1029
DIRECCION DE ADMINISTRACION 1.0.2.10
DIRECCION DE SEGURIDAD
1.0.2.11
PUBLICA MUNICIPAL
DIRECCION DE TRANSITO
1.0.2.
MUNICIPAL =
DIRECCION DE ASUNTOS LS
JURIDICOS o
DIRECCION DE ATENCION
1.0.2.14
CIUDADADANA
I N
DIRECCION DE ATENCION A LAS s
MUJERES
DIRECCION DE PROTECCION
AMBIENTAL Y DESARROLLO 1.0.2.16
SUSTENTABLE
DIF 10217
NOMBRAMIENTOS 1.0.3
OFICIOS DE COMISION 1.0.4
DONACIONES 1.0.5




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO,
TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE FINANZAS 3
]
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 3.01
REQUICISIONES 3.01.1
ORDENES DE PAGO 3.01.2
OFICIOS ENVIADOS EXTERNOS 3.013
OFICIOS ENVIADOS INTERNOS 3.014
OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS 3.01.5
EXTERNOS (OFICIOS RECIBIDOS) 3.01.6
SINDICATO 2021 3.017
ENTREGA DE BOLETOS 2021 3.01.8
FINANZAS DEL ESTADO 2022 3019
INSENTIVO 3.0.1.10
QFICIOS DEL JUZGADO 3.0111
CATASTRO 2022 3.01.12
OFICIOS DEL TRIBUNAL 3.0.1.13
REPORTES PRESUPUESTALES 3.01.14
PAGO DE LAUDOS 3.0.1.15
REPORTES DE INGRESOS MENSUAL 3.0.1.16
SEGURIDAD PUBLICA 3.0117
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 3.0.2 LISTA DE ASISTENCIA 2022 3.02.1




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DEL MUNICIPIO DE PARAISO,
TABASCO
R~ 2021 - 2024
PARAISO 2021, ANO DE LA
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE | SUBSECCION | CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE 3
FINANZAS
0
INGRESOS
3.0.3
INFORME MENSUALY BIMESTRAL DE
MULTAS FEDERALES NO FISCALES Ha3.4
3.04

INGRESQS DE GESTION 3.04.1

INFORME MUNSUAL DE LAS AREAS
GENERADORAS DE INGRESOS o
OFICIOS DIVERSOS 3.04.3
INFORMES DE MULTAS ZOFEMAT 3.04.4
INFORME MENSUAL DE INGRESOS 2022 3.0.45
COMPLEMENTO COMPROBACION DEL PAVO 3046

NAVIDENO




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO,
TABASCO
2021 ~ 2024

2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

PARAISO | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE FINANZAS 3
0
EGRESOS 3.0.5
CAPITULO 1000 3.05.1
CAPITULO 2000 3.05.2
CAPITULO 3000 3.05.3
CAPITULO 4000 3.05.4
CAPITULO 5000 3055
CAPITULO 9000 3.059
CONVENIO TRANSITO 3.0.5.10
NO PRESUPUESTAL 3.05.12
vIiCOP 3.0.5.13
ICIC 3.0.5.14
FONDO IV 3.0.5.15
FONDO 111 3.0.5.16
CONVENIOS OBRAS 3.0.5.17




_u.b_ub—mﬁ _

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO,
TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

PARAISC AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
= CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE FINANZAS 3
0
CONTABILIDAD 3.06

INFORMACION CONTABLE 3.06.1
CONCILIACIONES BANCARIAS 3.06.1.1
PLANTILLA DE PERSONAL 3.06.1.2
PADRON DE PROVEDORES 3.06.13
3.06.3

MINISTRACIONES




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE w\i..i/
PARAISO, TABASCO

_ 2021-2024 Sy
| "2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA" 5
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. B

_CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SostcCiONT T ] GiAvE | suBs CLAVE CLAVE CLAVE
DIRECCION DE ADMINISTRACION 10
CORIDN
COMBUSTIBLE 10.10B.1
BITACORAS DE COMBUSTIBLE 10.10B.1.1
INVENTARIO 10.108.2
ALTAS 10.108.2.1
BAJAS 10.108.2.2
INVENTARIO GENERAL 10.10B.2.3
EXPEDIENTE PARQUE VEHICULAR 10.108.2.4
MONUMENTOS HISTORICOS 10.10B.2.5
MANTENIMIENTO 10.108.3
REQUISICIONES 10.108.3.1
REPORTE DEL PARQUE VEHICULAR 10.108.3.2
REPORTE mw H\rmmv_w_ncam EN R——
BITACORAS DE MANTENIMIENTOS 10.108.3.4
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA | 10.108.4
DOCUMENTACION DIVERSAS 10,1085
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

&
ﬂ\ «w b PARAISO, TABASCO
= 2021 - 2024
It el "2022, ANO RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA
- REVOLUCION MEXICANA"

2ABAISO0 AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
CUADRO DE CLASIFICACION ARC HIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE CLAVE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 2
COORDINACION DE 2c
ASUNTOS RELIGIOSOS

SOLICITUDES DE TEMPLOS E

IGLESIAS i

NOTORIO ARRAIGO 2.2C.2

OFICIO RECIBIDO 2.2C.3

OFICIOS ENVIADOS 2.2C4
REGISTRO Y UBICACION DE LOS -

TEMPLOS E IGLESIA




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA REVOLUCION
MEXICANA "
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

DIRECCION DE FOMENTO
ECONOMICO Y TURISMO

COORDINACION DE TURISMO 7.7A

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 7.7A1

SOLICITUDES 7.7A2
ENLACES 7.7A3
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION 7.7A34
PUBLICA
RESPONSABLES DE ARCHIVO DE
TRANATE 7.7A3.2
DOCUMENTOS DIVERSOS 7.7A.4

PROGRAMAS DE ASOCIACIONES TURISTICAS 7.7A5

CAPACITACIONES 7.7A6

PROYECTOS DE ASOCIACIONES TURISTICAS 7.7A7




PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ﬂ‘
'y AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE P /p
PARAISO, TABASCO
 2021-2024 s
2022, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
PARAI 3
BABMSO | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. T
~ SECCION CLAVE SUBSECCION | cave [ SERIE CLAVE ___ SUBSERIE CLAVE
PRESIDENCIA 1
SECRETARIA TECNICA 1.1A
CORRESPONDENCIA GIRADA Y RECIBIDA 1.1A1
CORRESPONDENCIA GIRADA Y 11A111
RECIBIDA DE PRESIDENCIA
Y
CORRESPONDENCIA GIRADA 11A1.2-1
RECIBIDA DE COORD. DF
CORRESPONDENCIA m_mbcw Y 11A131
RECIBIDA DE CONTRALORIA
CORRESPONDENCIA GIRADA Y 11A.14-1
RECIBIDA DE COORD. DE
CORRESPONDECIA GIRADA Y
. 1.1A.1.5-1
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIIDA DE LA U_mmﬁn_oz DE 11A1.6-1
FOMENTO ECONOMICO Y
TURISMO
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE TRANSITO 1.1A.1.7-1
MUNICIPAL
CORRESPONDENCIA GIRADA 'Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE 1.1A.1.8-1
ADMINISTRACION
CORRESPONDENCIA GIRADAY
RECIBIDA DE SEGURIDAD PUBLICA 1.1A1.9-1
CORRESPODENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA UNIDAD DE 1.1A1.10-1
TRANSPARENCIA
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DF LA DIRECCION DE
OBRAS, ORDENAMIENTO 1.1A.1,11-1
TERRITORIAL Y SERVICIOS
MUNICIPALES
CORRESPONDENCIA GIRADA'Y
RECIBIDA ﬂm LA DIRECCION DE 11A112-1
PROTECCION AMBIENTALY
DESARROLLO SUSTENTABLE
CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE 11A1.131




CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE SECRETARIA
GENERAL

1.1A.1.14-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
EDUCACION, CULTURA Y
RECREACION

1.1A.1.15-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS

11A1.16-1

|CORRESPONDENCIA GIRADA Y

RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
ATENCION A LA MUJER

11A1.17-1

CORRESPONDENCIA GIRADA'Y
RECIBIDA DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO

1.1A.118.1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE COORD. DIF

1.1A.1.19-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE ATENCION
CIUDADANA

11A.1.20-1

CORRESPONDENCIA GIRADA' Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
MEJORA REGULATORIA

11A.1.21-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
ARCHIVOS

1.1A1.22-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
COMUNICACION SOCIAL

11A.1.23-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA CODRD. DE
RELACIONES PUBLICA

11A1.24.1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
DELEGADOS

1.1A.1.25-1

CORRESPONDENCIA GIRADA'Y
RECIBIDA DE LA COORD. DE
SERVICIOS MUNICIPALES

1.1A.1.26-1

CORRESPONDENCIA GIRADA Y
RECIBIDA DE REGIDORES Y
ASESORES

11A1.27-1

TECNICA

CONVENIOS 1.1A.2
ASOCIACIONES 1.1A3
ARCHIVO DE EVENTOS 1.1A.4
INFORME 1.1A.5
REQUISICIONES 1.1A.6
CIRCULARES EMITIDAS DE SECRETARIA 11A7




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
| 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
CONTRALORIA MUNICIPAL 5

0 CORRESPONDENCIA 5.0.1

ENVIADA 5011

RECIBIDA 5.0.1.2
REUNIONES DE CAPACITACIONES 5.0.2
SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE 5.0.3
COMISIONES 5.0.4

PARCIAL O COMPLETQS DE
FICA A 0. 05.1
NOTIFICACIONES DE PAGOS 5.0.5 . 5.0.5

FINIQUITOS 5.05.2
ARQUEOQS DE CAJA 5.0.6
PADRON DE CONTRATSISTAS 5.0.7
INVITACIONES COMO MINIMO A 3 .

PERSONAS PARA LICITACIONES o
CONTROL DE BANDERAZOS DE OBRAS 5.0.9
PROCESO LICITATORIO 5.0.10
COORDINACION DE
EVALUACION E S5A
INVESTIGACION
EXPEDIENTES DE INVESTIGACION 5.5A.1
MINUTARIO 5.5A.2
COORDINACION JURIDICA 5B
PROCEDIMIENTOQ DE RESPONSABILIDADES —
ADMINISTRATIVAS o

MINUTARIO 5.58.2

BITACORA DE NOTIFICACIONES 5.5B.3




PARAISO |

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

i

M. - Comunuonng
== AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE FOMENTO 7
ECONOMICO Y TURISMO
0
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 7.0.1
REQUISICIONES 7.0.2
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 7.03
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 7.04
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.041
ORDENES DE PAGO 7.04.2
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 7043
BASES LEGALES 7.044
ANUENCIA MUNICIPAL DE ALCOHOLES 7.045
SARE 7.0.5
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.05.1
ORDENES DE PAGO 7.05.2
LICENCIAS SARE 7.05.3
BASES LEGALES 7.054
SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO 7.0.6
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.06.1
SOLICITUDES DE EMPLEQ 7.06.2
PERSONAL CONTRATADO 7.06.3
MI PYMES 7.07
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.07.1
GESTIONES DE PROYECTOS
FEDERALES, ESTATALES Y 7.0.7.2
MUNICIPALES
BENEFICIARIOS DE PROYECTOS
DEDERALES, ESTATALES Y 7073
MUNICIPALES




IO,
L AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE \\ /—
/53 PARAISO, TABASCO
g AR 2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
P, SO ¥ Aot oo
BARAISO AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE ~ SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
PRESIDENCIA 1
UNIDAD DE TRANSPARENCIA ii
Y ACCESO A LA INFORMACION
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 1.1B.1
ASISTENCIA DEL PERSONAL 1.18.2
PUBLICACIONE DE INFORMACION DE LAS iEs
AREAS ADMINISTRATIVAS T
CAPACITACIONES Y ASESORIAS 1.18.4
EXPEDIENTES 1.1B5
DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA 14851
INFORMACION (SISAl) T
DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA e
INFORMACION (PERSONAL)} e
DE RECURSOS DE REVISION 1.1853
DE DENUNCIAS 1.1B.5.4
OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA Liass
INVENTARIO DE BASE DE DATOS 1.1B.6
COMITE DE TRANSPARENCIA 1.18.7
MARCO LEGAL ARCHIVISTICO 1.1.88
TRAMITES Y SERVICIOS DE MEJORA LEBY
REGULATORIA iy

NOTIFICACIONES DE AUDITORIAS 11.8.10




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO
2021 - 2024

2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

FICACION ARC

: e S

HIVI

COORDINACION DE

2A

IClI 05 L2A.
DELEGADOS SOLICITUDES DE LOS CIUDADAN 2.2A1
INVITACIONES Y CIRCULARES 22.A2
CONSTANCIAS DE RESIDENCIAS 22A3

LISTAS DE ASISTENSIAS DE DELEGADOS




_8 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE S
@ _ PARAISO, TABASCO ' H

: 2021 - 2024 4
paRAlSO AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. . Sl
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE OBRAS, 8
ORDENAMIENTO TERRITOTIAL Y
0
CORRESPONDENCIA 8.0.1
ENVIADA 8.01.1
RECIBIDA 8.0.12
SOLICITUD DE COMBUSTIBLE 8.0.2
REQUISICIONES 8.03
VALES DE SALIDA DE ALMACEN 8,04
SOLICITUD DE COMUNIDADES 8.0.5
REPORTES DE ACTIVIDADES DE DOOTSM 8.0.6
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 8.0.7
SOLVENTACIONES DE OBRAS PUBLICAS 8.08
EXPEDIENTES UNITARIOS 8.09
FUNCION PUBLICA 8.0.9.1
CINCO AL MILLAR 8.09.2
SECRETARIA DE BIENESTAR, 8093
SUSTENTIBILIDAD Y CAMBIO
PROYECTO OPME9 8.094
PROYECTO KAMBE 8.09.5
PROYECTO KAM&S 8.0.9.6
PROYECTO ISR70 8.049.7
PROYECTO ISR71 8.0.98
PROYECTO ISR73 8.099
PROYECTO ISR72 8,09.10




PROYECTO OP351 80911
PROYECTO ISR69 2.09.12
PROYECTO KA360 8.0.9.13
PROYECTO KA353 8.0.9.14
PROYECTO KA354 8.0.8.15
PROYECTO KAMSS 8.0.9.16
PROYECTO KA356 8.0517
PROYECTO OP355 8.05.18
SOLICITUDES ENVIADOS A RECURSOS ~tn
HUMANOS -
CORRESPONDENCIA TRANSPARENCIA 8.011
ENVIADAS 8.0.11.1
RECIBIDAS 8.011.2
CORRESPONDENCIA SEDEM 8.0.12
ACTAS ADMINISTRATIVAS SERVICIOS siad
MUNICIPALES =5
VALES DE COMBUSTIBLES POR MES 8014
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA ahdE
INEGI i
DIRECCION DIl OERAS,

ORDEMAMIENTO TERRITORIAL
¥ SERVICIOS MUNICIPALES

AVUNTAMIENTO CONSTITUCIONA:
DARAISO, TABASCO
2021-2024




PARAISO, TABASCO .
2021 - 2024 A
* AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

_ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE %\!..f

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
COORDINACION DE PROTECCION 17
CIvIL
0

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 17.01

TARIETAS INFORMATIVAS 17.0.2

CONTROL DEL PERSONAL Y ASISTENCIA 17.03

REQUISICIONES 17.0.4
NOTIFICACIONES 17.05
ACTAS DE INSPECCION 17.06
OFICIOS DE PAGOS Y FACTURAS 17.0.7 17.071
PROGRAMA INTERNO 17.08
CONSTANCIAS 17.08 ANUENCIA 17.09.1
DIAGNOSTICO DE NO RIESGO Y 17.09.2
DICTAMENES TECNICOS o
AFECTACIONES Y DICTAMENES 17.093
DE ESTADO FISICO
SOLICITUDES CIUDADANAS 17.010

GRUPOS VOLUNTARIOS 17.011




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA”
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIF 18
UNIDAD BASICA DE 188
REHASILITACION
CORRESPONDENCIAS ENVIADAS ¥

RECIBIDAS ey

CAPACITACIONES AL PERSONAL 18.18A.2

ENCUESTAS AL PACIENTE 18.18A.3

EXPEDIENTE DE PACIENTES 18.18A4

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 18.18A5




5 |

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

PARAISO | e Ayyrtemiaens Cortussnal
s | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE OBRAS,
ORDENAMIENTOS TERRITORIAL Y 8
SERVICIOS MUNICIPALES
COORDINACION DE SERVICIOS _
MUNICIPALES i
SOLICITUDES DE APOYO DE SERVICIOS ¥ -
MANTENIMIENTOS o
REPORTES DE CUADRILLAS 8.8A.2
ELECTRICOS 8.8A.2.1
FONTANEROS 8.8A.2.2
PLOMERQS 8.8A23
PINTORES 8.8A.24
PANTEONES Y DEPORTIVAS 8.8A.2.5
CARCAMOS Y POZOS BBA2Z6
MERCADO 8.8A.2.7
CENTRAL 8.8A238
CARPINTEROS Y TARIMEROS 8.8A.29
AREAS VERDES 8.8A.2.10
RECOLECCION 8.8A.2.11
BACHEQ 8.8A.2.12
BARRENDEROS 8.8A.2.13
SUPERVISION DE RECOLECCION 8.8A.2.14
CORRESPONDENCIA 8.8A.3
RECIBIDO 8.8A.3.1
ENVIADO 8.84.3.2




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

ill./
PARAISO, TABASCO N.
. 2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA" =
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. o
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
_ SECCION CLAVE SUBSECCION _CAvE [ ‘SERIE CLAVE _SUBSERIE _ ~_CLAVE
DIRECCION DE DESARROLLO 6
]
CORRESPONDENCIA 6.0.1
COORDINACION DE MEJORA
ENLACES 6.0.2 REGULATORIA 6.0.2.1
AREA COORDINADORA DE
ACHIVOS -
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 6.0.23
PLAN MUNICIPAL 6.0.2.4
REQUISICIONES 6.03
ADMISNISTRATIVA 6.031
RASTRO MUNICIPAL 6.0.3.2
ARCHIVOS DEL RASTRO MUNICIPAL 6.0.4

PROGRAMA DE APOYO A LA ECONOMIA
FAMILIAR CON DOTACION DE MOLINDS
ELECTRICOS PARA SU MANUFACTURA
ISR67

6.0.5
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& AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE -\t /«-
e _ PARAISO, TABASCO
& 2021 - 2024 /4
3 2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON,
BARAISD | PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA™ e S
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DIRECCION DE PROGRAMACION 4
0
CORRESPONDENCIA ENVIADA ¥ RECIBIDA 4.01
DISTINTAS AREAS —_——
ADMINISTRATIVAS
SRIA. PARTICULAR, SRIA, TECNICA,
DESARROLLO, PROTECCION
AMBIENTAL, DECUR, FOMENTO
ECONOMICO Y TURISMO,
PROTECCION CIVIL, DIF MPAL.,
MEJORA REGULATORIA, TRANSITO
MPAL., SEGURIDAD PUBLICA,
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 4012
DIRECCION DE FINANZAS 4013
DIRECCION DE CONTRALORIA 4.0.1.4
DIRECCION DE OBRAS, .y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL ¥ i
DIRECCION DE ADMINISTRACION 40186
CODRDINACION DE RECURSOS oA
HUMANOS e
DIRECCION DE ATENCION
CIUDADANA LA
DIRECCION DE ATENCION A LAS
4.0.1.
MUJERES s
DIRECCION DE JURIDICO 4.0.1.10




TRANSPARENCIA 4.0.1.11
COORDINACION DE ARCHIVO 4.0.1.12
DIRECCION DE PROGRAMACION 4.0.1.13
GOBIERNO DEL ESTADO 4.0.1.14




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DECUR 9
DIRECCION
9.1
Oficios elaborados y enviados a las
distintas Di i
OFICIOS ENVIADOS 9.1 VARHE R Al 911
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
9.2
Oficios recibidos de las distintas
OFICIOS RECIBIDOS 912 Direcciones del Ayuntamiento y 91.2
dependencias diversas.
93
Control interno de diversos
REQUISIONES 9.13 solicitudes de materiales a la 9.1.3
Direccion de Administracion.
94
Documentacion interna girada a
DOCUMENTACION INTERNA GIRADA 9.14 las diversas coordinaciones de la 9.14
Decur
9.5
Documentacion interna recibida
DOCUMENTACION INTERNA RECIBIDA 9.1.5 de las diversas coordinaciones de 9.1.5
la Decur
9.6
PLAN DE TRABAJD a1 Plan n_m,.:m_,um..a de las diversas 5.8
coordinaciones de la Decur
9.7
PERMISOS ECONGMICOS 917 Permisos mnﬂ:a,a_.nOm del personal B
sindicalizado
9.8
Oficios d isi |
OFICIO DE COMISIONES 918 el deneaisnes el parsom 918
de |a decur
99




PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
| *2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
1 AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

; AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
Lista de asistenci
LISTA DE ASISFERCIA &5 ista de asistencia del personal de 919
la decur
9.10
Oficil ibidos del sindicato del
OFICIOS DEL SINDICATO SUTSETY STSEMT | 9.1.10 O T SRR 9.1.10
sutset y stsemt
9.11
OFICIO DE SOLICITUDES DE ESCUELAS 9.1.11 s e e esanpir g 9111
solicitan apoyo
9.12
Invitaciones recibidas a las
disti i i del
INVITACIONES RECIBIDAS 9.1.12 ity Hirspne el 9.1.12
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
913
Invitaciones enviadas a las
distintas Direcciones del
ACUSE DE INVITACIONES ENVIADAS 9.1.13 ] . 9.1.13
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
9.14
CONTROL DE MATERIAL DE LIMPIEZA Y 6114 Control del _.:w.nmq._m_ de limpiezay 9114
OFICINA oficina
9.15
RESGUARDO, BITACORA E INVENTARIO DE 9115 Resguardo, bitacora e inventario 9115
DATOS PERSONALES = de datos personales o
916
SOLICITUDES PERSONALES pas || Soesdnsaliciuder pasoniles a.1.16
que solicitan apoyo
5.17
P i 1 di
PASE SALIDA 9117 Redie il el pamondlie 9.1.17
decur
9.18
EXPEDIENTE DE PERSONAL SOLICITANDO 9.1.18 Control de personas gue salicitan 9.1.18
TRABAJO - trabajo o




6 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
: PARAISO, TABASCO
2021-2024

"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
PARAISD | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
9.19

EXPEDIENTE PERSONAL 9119 Expediente del personal sor 9.1.19

apellidos
9.20
Copia fotostatica de las polizas
POLIZA PRESUPUESTALY ADECUACIONES 9.1.20 S 9.1.20
presupuestales y adecuaciones

9.21

DIVERSAS ACTAS 9.1.21 Diversas actas 9.1.21
9.22

Actividades que se llevaron en los
100 DIAS DE GOBIERNO 9.1.22 100 dias de gobierno de las 9.1.22
coordinaciones de decur
923
Oficios de los alumnos que
SERVICIO SOCIAL 9.1.23 prestan servicio social en la 9.1.23
direcion de decur
9.24
Inf de las actividades
INFORME DE ACTIVIDADES TRIMESTRALES | 9.1.24 e S I 9.124
realizadas de las coordinaciones

9.25

CONVENIOS 9.1.35 Copia Sncmﬁwﬂ_n,m um, _om. convenios 9125

con otras instituciones

9.26




() AYUNTAMIENTO nOZm“_._._.CO_OZb—. DEL MUNICIPIO DE
A\ ) PARAISO, TABASCO
e = 2021 - 2024

2 | 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
DARAIRS AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
BROVECTDS 9126 v_.ofm.nnou.m ejecutar de las 9198
coordinaciones de la decur
9.27
REPORTES 5127 xmqumm trimestrales de las 9.1.27
coordinaciones de la decur
9.28
Actas administrativas levantadas
ACTAS ADMINISTRATIVAS 9.1.28 9.1.28
al personal de la decur
9.29
DIVERSAS CAPACITACIONES Y MANUAL DE 9129 Diversas capacitaciones y manual 9.1.29
ORGANIZACION o de organizacion o
9.30
OFICIOS 9.1.30 Oficios de vacacienes 9.1.30




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

'y
_ PARAISO, TABASCO
_ 2021-2024
: 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

pagalse | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

DECUR 9

SUBDIRECCION 5.9

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 9.A1

Oficios recibidos y enviados a las
distintas Direcciones del

99A1.1
Ayuntamiento y dependencias

diversas.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO

. 2021 - 2024
“2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA" = <
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DECUR 9
COORD. DE EDUCACION 9.9
OFICIOS ENVIADOS 9.98.1
Oficios elaborados y enviados a las
a.ﬂ:ﬂﬁ Direcciones am_. 20811
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
DOCUMENTO RECIBIDOS 9.98.2
Oficios recibidos de las distintas
Direcciones del Ayuntamientoy 9.9B.2.1
dependencias diversas.
SOLICITUD DE LAS ESCUELAS 9.9B.3
Solicitud de las escuelas que piden 99831
apoyo
LISTA DE ASISTENCIA
9.98.4
Lista de mm_ﬂm:.n_w del personal 90BA.1
municipal




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO

2 2021 - 2024
DARRIED | 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA”
e i it AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DECUR 9
COORD. DE FOMENTO 9.9
DEPORTIVO )
DOCUMENTOS ENVIADOS 9.9C.1
Documentos elaborados y
. ch_mn_um a las distintas 9.9C.1.1
Direcciones del Ayuntamienta y
dependencias diversas.
DOCUMENTOS RECIBIDOS 9.9C.2
Documentos recibidos a las
a;»:._n‘um Direcciones del 99c2.1
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
LISTA DE ASISTENCIA 9:9C.3
Lista de asistencia del personal 9.9C3.1
PROGRAMAS Y PROYECTOS 5.9C4
Expediente técnico, proyecto
deportivo de playa, plan
desarrollo anual de las
actividades, proyecto tarneo 9.9C.4.1
relampago y proyecto de talleres
de las diferentes disciplinas
deportivas
INFORME DE ACTIVIDADES 9.9C.5
Informe de las actividades
realizadas en la coordinacion de 9.9C5.1
fomento deportivo




PARAISO, TABASCO
2021- 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

ﬁ\b ‘ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

COMISIONES 9.9C.6

ios de isi el personal
Oficios .no.z.__m_o:mm .n_ P al Sutet
recibidas y enviadas
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G
_

5 2021 - 2024
PARAIGO 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
et AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DECUR 9
COORD. DE BIBLIOTECA 9.9
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 9.9D.1
Correspondencia recibida de las
di 3o
E_E.mm Direcciones n_mq. 69011
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
CORRESPONDENCIA ENVIADAS 9.9D.2
Correspondencia enviada de las
a_m::”.mm Direcciones n_m_‘ 9.90.2.1
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
LISTA DE ASISTENCIA 9.9D.3
G =
ista de mm_mﬂm:‘n_‘m de personal 99031
municipal
ESTADISTICAS MENSUALES
9.9D.4 Estadisticas de actividades 9.9D4.1
PROYECTOS
Organigramas, plan de desarrollo
9.9D.5 anual de las actividades, 100 dias 9.9D.5.1
de gobierno




PARAISO, TABASCO

_ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

. 2021-2024
PARAISO f "2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
= AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE
DECUR 9
COORD. DE CULTURA 9.9
OFICIOS ENVIADOS 9.9E.1
Oficios elaborados y enviados a las
n_mn.zwwm Direccienes n_m_. 9.9F11
Ayuntamiento y dependencias
diversas.
DOCUMENTOS RECIBIDOS S.9E.2
Oficios recibidos de las distintas
Direcciones del Ayuntamiento y 9.9E2.1
dependencias diversas.
DIVERSAS SOLICITUDES 9.9E.3
Solicitudes recibidas para el
auditorio, marimba, ballet, 9.9€.3.1
tamberileros vy rondalla
PROYECTOS 9.9E.4
100 dias de gobierno, taller de
guitarra, taller de tamborileros,
. i
taller de piano y canto, taller belli AL
dance, programa de fiestas
revolucionarias, dia de muertos y
proyectos conversatorio
LISTA DE ASISTENCIA 9.9E.5
Lista de asistencia del personal 9.9£.5.1
pal
RESGUARDO DE VESTUARIO 9.9E.6
Resguardo de vestuario de todos 9.9E.6.1
los ballet
INSCRIPCIONES DE ALUMNDS 99E7F
Incripciones de alumnos a los
diversos talleres de la casa de la 9.9€.7.1
cultura




AYUNTAMIENTO nOZmH_ﬂCO_Oz.pr DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
PARAISO | “2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
s | AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE

DECUR 9

COORD. DE JOVENES 9.9

OFICIOS RECIBIDOS 9.9F.1

Oficios recibidos a las distintas
Direcciones del Ayuntamiento y 9.9F.1.1
dependencias diversas.

OFICIOS ENVIADOS 9.9F.2

Dficios elaborados y enviados a las
distintas Direcciones del
Ayuntamiento y dependencias
diversas.

9.9F.2.1

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS INTERNOS 9.9F.3

Documentacion interna girada y
recibidas de las diversas 9.9F.3.1
coordinaciones de la Decur

PROYECTOS Y CONVENIOS S.9F.4

Plan de trabajo taller de robdtica,
proyecto campaia de juventudes
ods, plan de desarrollo anual de
actividades, reporte de
actividades de enero-junio y
convenios

9.9F.4.1




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

Presidencia 1
Coordinacion de Mejora 1D
Regulatoria
Correspondencia 1.1D.1 Enviada 1.1D.1.1
Recibida 11D.1.2
Requisiciones 1.1D.2
Circulares 1.1D.3
Invitaciones 1.1D.4
Consejo Municipal de Mejora Regulatoria 1.1D.5 Acta Sesion Extraordinaria 1.1D.5.1
Convenio de Colaboracién SEDEC-
.1D.5..
AYTO 1.1D.5.2
Programa Anual Municipal M.R 1.1D.5.3
Respansable Oficial de Mejora Regulatoria Registro de Sujetos Obligados
.1D.6 .1D.6.
(ROMR) s (ROMR-RUA) ik
Capacitaciones ROMR (1) 1.1D.6.2
st — d
Catalogo Nacional [CNARTYS) 1107 Reghtro/Publicadianies de 11D.7.1
Regulaciones (23)
i T Tramit
Registro/Publicaciones Tramites y 11072

Servicios (54)




