AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"

b W

e AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. g~
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Transparencia Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
NOMBRE DEL RESPONSABLE: Diana Luisa Perez de la Cruz
CARGO: Auxiliar Administrativo
DOMICILIO: calle Ignacio comonfort sin numero
TELEFONO: 9333277484
CORREO ELECTRONICO: umaip@hotmail.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 1 PRESIDENCIA
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
Correspondencia enviada y recibida 1.1.8.1 11 Oficios enviados y recibidos Calle Comonfort sin nimero
Asistencia del Personal 1.1.B.2 5 llevar el control de asistencia en la unidad Calle Comonfort sin nimero
Publicaciénes en el sitio web 1.1.B.3 1 M er actualizada la pagina web Calle Comonfort sin nimero
Capacitaciones y Asesorfas 1.1.8.4 3 dar a los gestores de transparencia las asesorias Calle Comonfort sin nimero
Expedientes 1.1.B.5 lo que se genera en el drea Calle Comonfort sin nimero
Solicitudes de Acceso a la Informacién «
(SIsAl) 1.18.5.1 35 solicitud de informacién por medio de la plataforma EARS ComorHor s Ikmer
Solicitudes de Acceso a la Informacién solicitud de informacién que hacen de manera personal en la Ealle Cononfort Sinntimero
(personal) 1.1.B.5.2 1 Unidad
Recurso de Revisién 1.1.B.5.3 1 Permite impumnar la resolucién del sujeto obligado Calle Comonfort sin nimero
Denuncias 1.1.B.54 1 recurso que presentan ante el instituto por incumplimiento Calle Comonfort sin nimero
Obligaciones de Transparencia 1.1.B.5 32 La carga de obligaciones Calle Comonfort sin nimero
Inventario de la base de Datos 1.1.8.6 3 Contiene datos personales de cada drea Calle Comonfort sin nimero
Comité de Transparencia 1.1.8.7 2 Es el 6rgano encargado de supervisar, vigilar, coordinar en Calle Comonfort sin nimero
Marco Legal Archivistico 3 Todo lo relacionado con el drea de archivo Calle Comonfort sin nimero




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
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2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON, REPERCUSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

H. Ayuntamicnto Constitucional

2021-2024

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

C.MARIA YOLANDA ALEJANDRO ANGULO

CARGO: AYUDANTE

DOMICILIO: POBLADO NICOLAS BRAVO 3RA SECCION

TELEFONO: 9331584384

CORREO ELECTRONICO: YOLIANGULO67 @HOTMAIL.COM

FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION: 1 PRESIDENCIA

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE DESCRIPCION UBICACION FISICA

LEGAJOS

CORRESPONDENCIA EMITIDA Y RECIBIDA EN

GENERAL 1.1E.1 1 SON DOCUMENTOS LOS CUALES SUS ASUNTOS PUEDEN VARIAR SIN TENER VALOR DOCUMENTAL CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO
SON DOCUMENTOS EL CUAL SU OBJETIVO ES BUSCAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS EN LAS AREAS

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO 1.1E.2 1 ADMINISTRATIVAS DE ESTE AYUNTAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO

INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y CONTROL SON DOCUMENTOS LOS CUALES AYUDAN A HOMOGENIZAR, ADMINISTRAR, ORGANIZACRY

ARCHIVISTICO 1.1E.3 1 CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO | 1.1E.4 1 ES UN DOCUMENTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUCION PARA EL DESARROLLO CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO

NOMBRAMIENTOS E INFORMACION SOBRE

SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS 1.1E.5.1 1 SON DOCUMENTOS LOS CUALES SUS ASUNTOS PUEDEN VARIAR SIN TENER VALOR DOCUMENTAL CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO
SON LOS DOCUMENTOS DE LOS AVANCES EN MATERIA ARCHIVISTICA' Y SU NOMBRAMIENTO COMO

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 1.1E.5.2 1 RAT CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO
SON DOCUMENTOS LOS CUALES LOS RAT PUEDE PRESTAR LOS ARCHIVOS POR CONSULTA

PRESTAMOS DE EXPEDIENTES 1.1E.6.1 1 ESPORADICA. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO

TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS 1.1E.6.2 1 SON LOS DOCUMENTOS CON VALORES SECUNDARIOS QUE LLEGAN AL ARCHIVO HISTORICO CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO
SON DOCUMENTOS LOS CUALES LOS RAT O LOS TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

CONSULTA DE EXPEDIENTES 1.1E.7.1 1 SOLICITAN CONSULTAS ESPORADICAS. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO

ACTAS DE SECIONES 1.1E.8.1 1 SON LAS ACTAS DE PUNTO DE ACUERDO ENTRE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO |CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO

REGLAS DE OPERACION 1.1E.8.2 1 ES LA NORMATIVIDAD DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LAS REUNIONES ORDINARIAS CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO
ES EL LINEAMIENTO EN EL CUAL SE INDICAN LOS ESPECIFICACIONES Y RECOMENDACIONES

REGLAMENTO ARCHIVISTICO 1.1E.8.3 1 CORRECTAS AL MOMENTO DE ARCHIVAR CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO
EN EL DOCUMENTO MUESTRA LA LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL SIA, ASI COMO EL NOMBRE DE

CAPACITACIONES DELS.I.A 1.1E.9.0 1 LOS CURSOS Y CALENDARIO. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

PARAISO, TABASCO
2021 - 2024 .
"2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON,
; PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA" H e Consti
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. 40312024
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
NOMBRE DEL RESPONSABLE: C. MARIA CANDELARIA FLORES RICARDEZ
CARGO: SECRETARIA
DOMICILIO: COMONFORT S/N COL. CENTRO
TELEFONO: 933-303-22-78
CORREO ELECTRONICO: programacion.paraiso2021@mail.com
FONDO: AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
SRIA. PARTICULAR, SRIA. TECNICA, DESARROLLO, PROTECCION
CORRESPO::I;;N:IZEI’I;ENVIADA ¥ 4,0.11 1 AMBIENTAL, DECUR, FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO, CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
PROTECCION CIVIL, DIF MPAL., MEJORA REGULATORIA,
TRANSITO MPAL., SEGURIDAD PUBLICA
4.0.1.2 1 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.13 1 DIRECCION DE FINANZAS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.4 1 DIRECCION DE CONTRALORIA CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
4.0.1.5 1 SERVICIOS PUBLICOS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.6 1 DIRECCION DE ADMINISTRACION CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.7 1 COORDINACION RECURSOS HUMANOS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.8 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.9 1 DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.10 1 DIRECCION DE JURIDICO CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.11 p TRANSPARENCIA CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.12 1 COORDINACION DE ARCHIVO CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.13 1 DIRECCION DE PROGRAMACION CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
4.0.1.14 1 GOBIERNO DEL ESTADO CALLE IGNACIO COMONFORT S/N PLANTA ALTA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO

NOMBRE DEL RESPONSABLE: ING. MANUEL HERNANDEZ MARTINEZ

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT ESQIJINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA

TELEFONO:

CORREQ ELECTRONICO: desarrollo.paraiso2021@gmail.com

FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA

CORRESPONDENCIA 6.0.1 1 DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGCLLADO PLANTA BAJA
ENLACES 6.0.2 1 DOCUMENTOS DE OBLIGACIONES DE CADA ENLACE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA
REQUISICIONES 6.0.3 2 DOCUMENTOS REFERENTES A LAS COMPRAS REQUERIDAS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGOLLADO PLANTA BAJA
ARCHIVOS DEL RASTRO MUNICIPAL 6.0.4 1 REPORTES DEL RASTRO MUNICIPAL CALLE IGNACIO COMONFORT ESQUINA SANTOS DEGCLLADO PLANTA BAJA




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

<
o Parstso, Tabasco
2021 202¢

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

NOMBRE DEL RESPONSABLE: ANGEL DE JESUS GOMEZ CALDERON

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO: CARR. A LAS FLORES S/N, R/A EL ESCRIBANO

TELEFONO: 9933324503

CORREO ELECTRONICO: wadup01@yahoo.com

FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION: 7

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA

SOLICITUDES DE APOYOS FEDERALES 7.0.1.1 4 SOLICITUDES DE APOYOS FEDERALES MIPYMES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
MANGALES, BEGLAMENTOS Y 7.0.1.2 1 MANUALES, REGLAMENTOS Y CONVENIOS DE LA DIRECCION CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
CONVENIOS DE FEYT

SOLICITUDES DE EMPLEO 7.0.2.1 10 SOLICITUDES DE EMPLEO SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
CAPACITACIONES 7.0.2.2 2 CAPACITACIONES SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ENCUESTAS 7.0.2.2 1 ENCUESTAS SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
PERSONAL CONTRATADO 7.0.2.3 1 PERSONAL CONTRATADO SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
VACANTES 7.0.24 2 VACANTES SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
REGISTROS DE RECLUTAMIENTO 7.0.2.5 1 REGISTROS DE RECLUTAMIENTO SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS PERSONAL SNE 7.0.2.6 1 OFICIOS PERSONAL SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS RECIBIDOS 7.03.1 5 OFICIOS RECIBIDOS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS ENVIADOS 7.0.3.2 6 OFICIOS ENVIADOS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
REQUISICIONES 7.03.3 1 REQUISICIONES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
INFORMES SEMANALES 7.0.3.4 2 INFORMES SEMANALES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
MINUTAS 7.0.3.5 1 MINUTAS DE LA DFEYT CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 7.04.1 30 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIENTES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
NOTIFICACIONES 7.04.2 2 NOTIFICACIONES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
MAPA DE RIESGO 7.0.5.1 1 MAPA DE RIESGO DE FEYT CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
INDICADORES DE LA DIRECCION DE FEY] 7.0.6.1 1 INDICADORES DE LA DIRECCION DE FEYT CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ, SANTOS DEGOLLADO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE 7.0.7.1 4 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO TIPO SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS SARE ENTRADA/SALIDA 7:0.7:2 1 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS POR EL DEPTO. SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
BASE LEGAL SARE 7.0.7.3 1 BASES LEGALES DEL DEPTO. SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ﬁgg’;ESZONDENCIA RRNABDILY 7.01 1 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
REQUISICIONES 7.0.2 1 REQUISICIONES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 7.03 1 LISTAS DE ASISTENCIAS ENVIADAS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.04.1 1 OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADAS DEL DEPTO. LIC. FUN. CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ORDENES DE PAGO 7.0.4.2 1 ORDENES DE PAGO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 7.04.3 8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EXPEDIENTES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
BASES LEGALES 7.04.4 1 BASES LEGALES DEL DEPTO. LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.0.5.1 1 OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA DEL DEPTO. LICENCIAS SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ORDENES DE PAGO 7.0.5.2 1 ORDENES DE PAGO DE LICENCIAS SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
LICENCIAS SARE 7.053 1 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO TIPO SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
BASES LEGALES 7.054 1 BASES LEGALES DEL DEPTO. SARE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.0.6.1 1 OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA DEL DEPTO. DE SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
SOLICITUDES DE EMPLEO 7.0.6.2 1 SOLICITUDES DE EMPLEO DEL DEPTO. DE SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
PERSONAL CONTRATADO 7.0.6.3 1 PERSONAL CONTRATADO SNE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ, SANTOS DEGOLLADO
OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA 7.0.7.1 1 OFICIOS, SALIDAS Y ENTRADA DEL DEPTO. MIPYMES CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
GESTIONES DE PROYECTOS

FEDERALES, ESTATALES Y 7.0.7.2 GESTIONES DE PROYECTOS FEDERALES, ESTATALES Y CREADOS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
MUNICIPALES 4 EN EL MUNICIPIO POR EL DEPTO. MIPYMES

BENEFICIARIOS DE PROYECTOS

DEDERALES, ESTATALES Y 7.07.3 BENEFICIARIOS DE PROYECTOS FEDERALES, ESTATALES Y CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO

MUNICIPALES

CREADOS EN EL MUNICIPIO POR EL DEPTO. MIPYMES




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

NOMBRE DEL RESPONSABLE: RUBI ALEXIA LEON PEREZ

CARGO: AUXILIAR

DOMICILIO: IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO: fomentceconomico.paraisc2022@gmail.com

FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
CORRESPONDECIA RH 7.7A.1 1 DOCUMENTOS QUE SIRVEN COMO MEDIO DE COMUNICACION CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
REQUERIMIENTOS 7.7A.2 1 DOCUMENTOS CON REQUESICIONES DIVERSAS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
SOLICITUDES 7.7A.3 1 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS CON SOLICITUDES DIVERSAS CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
ENLACES 7.7A.4 1 DOCS. REFERENTES A LAS ACTIVIDADES DE LOS ENLACES DE LA COORD. CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 7.7A.4.1 1 ACTIVIDADES DEL ENLACE DE TRANSPARENCIA CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
RESPONSABLE DE ARCHIVO 7.7A.4.2 d ACTIVIDADES DEL ENLACE ARCHIVO DE TRAMITE CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
DOCUMENTOS DIVERSOS 7.7A.5 1 RECOPILACION DE CIRCULARES, INVITACIONES. CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
PROGRAMAS DE ASOCIACIONES 7.7A.6 1 EVENTOS ORGANIZADOS POR LA COORDINACION CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
CAPACITACIONES 7.7A.7 1 EVIDENCIA DE CAPACITACIONES GESTIONADAS POR LA COORDINACION CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
PROYECTOS DE ASOCIACIONES TURISTICAS 7.7A.8 1 PROYECTOS DE DESARROLLO TURISTICO CALLE IGNACIO COMONFORT ESQ. SANTOS DEGOLLADO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE: CONRADO HANSSEN CORDOVA
CARGO: COORDINADOR DE LA COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES
DOMICILIO: CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: SUBOPSMP2021@GMAIL.COM
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 8
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
SOLICITUDES DE APOYO DE SERVICIOS Y 8.8A.1 5 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
REPORTE DE CUADRILLAS 8.8A.2 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
ELECTRICOS 8.8A.2.1 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
FONTANEROS 8.8A.2.2 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PLOMEROS 8.8A.2.3 3 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PINTORES 8.8A.2.4 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PANTEONES Y DEPORTIVAS 8.8A.2.5 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CARCAMOS Y POZOS 8.8A.2.6 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
MERCADO 8.8A.2.7 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CENTRAL 8.8A.2.8 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CARPINTEROS Y TARIMEROS 8.8A.29 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
AREAS VERDE 8.8A.2.10 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
RECOLECCION 8.8A.2.11 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
BACHEO 8.8A.2.12 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
BARRENDEROS 8.8A.2.13 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
SUPERVISION DE RECOLECCION 8.8A.2.14 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CORRESPONDENCIA 8.8A.3 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
RECIBIDO 8.8A3.1 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
ENVIADOS 8.8A.3.2 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS




(3 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE «"“'X
Z I PARAISO, TABASCO f
2021 - 2024 [ /3
Haalon | 2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
e AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. " S
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE: CONRADO HANSSEN CORDOVA
CARGO: COORDINADOR DE LA COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES
DOMICILIO: CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: SUBOPSMP2021@GMAIL.COM
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 8
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
SOLICITUDES DE APOYO DE SERVICIOS V| 8.8A.1 5 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
REPORTE DE CUADRILLAS 8.8A.2 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
ELECTRICOS 8.8A.2.1 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
FONTANEROS 8.8A.2.2 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PLOMEROS 8.8A.2.3 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PINTORES 8.8A.2.4 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
PANTEONES Y DEPORTIVAS 8.8A.2.5 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CARCAMOS Y POZOS 8.8A.2.6 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS BEGOLLADOS
MERCADO 8.8A.2.7 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CENTRAL 8.8A.2.8 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CARPINTEROS Y TARIMEROS 8.8A.2.9 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
AREAS VERDE 8.8A.2.10 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
RECOLECCION 8.8A.2.11 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
BACHEO 8.8A.2.12 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
BARRENDEROS 8.8A.2.13 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
SUPERVISION DE RECOLECCION 8.8A.2.14 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
CORRESPONDENCIA 8.8A.3 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
RECIBIDO 8.8A.3.1 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS
ENVIADOS 8.8A.3.2 1 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO AL MUNICIPIO CALLE COMONFORT S/N ESQUINA CALLE SANTOS DEGOLLADOS




PARAISO |

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ROSA DE JESUS TRINIDADA ANGULO

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO: R/A QUINTIN ARAUZ

TELEFONO: 9331267617

CORREO ELECTRONICO: atencion-ciudadana.paraiso.2021@gmail.com

FONDO: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION: 14

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMEROQ DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA

ARCHIVO 14.0.1

OFICIOS ENVIADOS 14.0.0.1 3 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
OFICIOS RECIBIDOS 14.0.0.2 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
REQUISICIONES 14.0.0.3 ! DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
SOLICITUDES 14.0.0.4 1 DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA
PROGRAMA MUNICIPALES 14.0.0.2

DESPENSAS 14.0.2.1 4 DIRECCION DE FINANZAS
APOYOS ECONOMICOS 14.0.2.2 1 DIRECCION DE FINANZAS
APOYO ATAUD 14.0.2.3 1 DIRECCION DE FINANZAS
MATERIAL DE CEMENTO 14.0.2.4 12 DIRECCION DE FINANZAS
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2021 - 2024

2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON, PRECURSOR DE LA REVOLUCION

MEXICANA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

2023 - 202¢

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES

NOMBRE DEL RESPONSABLE: C_INGRIS PAOLA GUEMEZ FLORES
CARGO: AUXILIAR
DOMICILIO: C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C. HERMEGUILIO GALEANA
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: atencionmuijer.paraiso2021@gmail.com
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: s
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y - ) C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. |. COMONFORT Y C.
RECIBIDA o TODA LA DOCUMENACION QUE ENTRA Y SALE DE LA DIRECCION HERMEGUILIO GALEANA
TODO LO RELACIONADO AL PERSONAL QUE LABORA EN LA |C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
B e e | e 1 DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES HERMEGUILIO GALEANA
A s ) C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. 1. COMONFORT Y C.
TODA LA DOCUMENACION QUE ENTRA Y SALE DE LA DIRECCION |HERMEGUILIO GALEANA
CAPCITACIONES QUE RECIBE EL PERSONAL PARA BRINDAR UN |C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. 1. COMONFORT Y C.
SENSIBILIZACION Y CAPACITACION  |15.0.4 1 S oy e
PROTEGER, PROMOVER Y DIFUNDIR ELRESPETOALOS __|C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
NETIEICACIONES DELIEM 15.0.5 ! DERECHOS HUMANOS DE LAS MUJERES HERMEGUILIO GALEANA
C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. 1. COMONFORT Y C.
i i g 1 HERMEGUILIO GALEANA
PRIMEROS CONTACTOS 15.06.1 1 DOCUMENTACION DERIVADA DE ACUERDO A LA INFORMACION E‘Efzt:fccm?o"gﬁii‘i/ NIENTRE o1 COMONFORTILE.
PERSONAL DE LAS USUARIAS QUE SON VICTIMAS DE VIOLENCIA
INFORMACION SOBRE LOS TIPOS DE VIOLENCIA QUESE __|C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. . COMONFORT Y C.
TIPGSDEVIDLENCIA 13062 . GENERAN A LAS USUARIAS HERMEGUILIO GALEANA
INFORMACION CONFIDENCIAL DE LAS USUARIAS QUE SON _|C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
B ESENTESBAUAM 15063 : VICTIMAS DE VIOLENCIA HERMEGUILIO GALEANA
C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
ACRIDER 1307 HERMEGUILIO GALEANA
£S AQUELLA QUE EL GOBIERNO FEDERAL ASEGURA A LOS
PENSIONADOS AL AMPARO DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y SU |C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
PENSION 07, °
RIS 12072 13 MONTO MENSUAL SERA EL EQUIVALENTE A UN SALARIO HERMEGUILIO GALEANA
MINIMO GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
ES UN MEDIO POR EL'CUAL SE EJECUTA FORZOSA POR EL QUE |C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
RENSIONES EMBARGD 1507:2 2L UN ACREEDOR PONE EN MANOS DE LA JUSTICIA LOS BIENES DE [HERMEGUILIO GALEANA
SU DEUDOR, CON EL OBJETIVO DE SALDAR LA DEUDA.
AQUEL EN EL QUE LOS CONYUGES NO PUEDEN LLEGAR A UN
ACUERDO, UNO DE LOS CONYUGES TOMA LA DECISION DE | C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I. COMONFORT Y C.
HVBRAGHECESASID A 4 SOLICITAR DE FORMA UNILATERAL ELDIVORCIOSINEL  |HERMEGUILIO GALEANA
CONSENTIMIENTO DEL OTRO




DIVORCIO INCAUSADO

15.0.7.4

EL DIVORCIO INCAUSADO O DIVORCIO EXPRES ES UNA
MODALIDAD VIGENTE EN ALGUNOS ESTADOS DE LA REPUBLICA
MEXICANA. EN ESTA MODALIDAD BASTA LA VOLUNTAD DE UNO

DE LOS CONYUGES PARA DISOLVER EL MATRIMONIO.

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C.

HERMEGUILIO GALEANA

COMONFORTY C.

GUARDA Y CUSTODIA

15.0.7.5

CON QUIEN VA A CONVIVIR EL HIJO CUANDO SE PRODUCE UN
DIVORCIO O UNA SEPARACION. LA GUARDA Y CUSTODIA DE LOS
HIJOS MENORES DE EDAD O CON ALGUNA INCAPACIDAD QUE
NO LES DEJE VALERSE POR S MISMOS, PUEDE SER ADJUDI-
CADA TANTO AL PADRE COMO A LA MADRE.

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C.

HERMEGUILIO GALEANA

COMONFORTY C.

CONVIVENCIA FAMILIAR

15.0.7.6

CONVERSAR LAS DIFERENCIAS PARA PONERSE DE ACUERDO ES
UNA MANERA POSITIVA DE CONSTRUIR ESPACIOS Y
COMPROMISOS CONSENSUADOS PARA LA CONVIVENCIA CON
NUESTROS SERES QUERIDOS.

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C.

HERMEGUILIO GALEANA

COMONFORTY C.

CONVENIOS ADMINISTRATIVOS

15.0.7.7

AQUELLOS ACUERDOS EN QUE SE LLEGAN EN ESTA DIRECCION
CUANDO SE HACE UN CAREO YA SEA ENTRE LAS PAREJAS O
FAMILIARES.

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C.

HERMEGUILIO GALEANA

COMONFORTY C.

INFORME JUZGADOS

15.0.7.8

INFORMAR LA SITUACION DE LAS USUARIAS O CASO QUE SE
LLEVE

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C.

HERMEGUILIO GALEANA

COMONFORTY C.

INFORME A FISCALIA

15.0.7.9

INFORMAR LA SITUACION DE LAS USUARIAS O CASO QUE SE
LLEVE

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C. I.

HERMEGUILIO GALEANA

COMONFORTY C.

CANALIZACIONES

15.0.7.10

DATOS PERSONALES DE LAS PERSONAS QUE SON CANALIZADAS
A OTRAS AREAS

C. GREGORIO MENDEZ S/N ENTRE C.

HERMEGUILIO GALEANA

l.

COMONFORTY C.




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO

 2021-2024 3
| "2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA" >
‘ AREA COORDINADORA DE ARCHIVO. e
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE PROTECCION CIVIL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: TEC. RUBICEL GARCIA VALENZUELA
CARGO: COORDINADOR
DOMICILIO: CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO TABASCO
TELEFONO: 9333330301
CORREOQ ELECTRONICO: L Civil.pa A
FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO
SECCION: 17
SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJOS DESCRIPCION UBICACION FISICA
EXPEDIENTE DONDE SE ARCHIVAN LA DOCUMENTACION
RECIBIDA POR PARTE DE LAS DIVERSAS AREAS DEL
AYUNTAMIENTO Y AREAS EXTERNAS, DE IGUAL MANERA SE
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y ARCHIVAN LOS DOCUMENTOS QUE SE DIERON CONTESTACION |  CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
RECIBIDA 17.0.1 RESULTADO DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
EN ESTE EXPEDIENTE SE ARCHIVAN LOS REPORTES SOLICITADOS
POR LA DEPENDENCIA DE PRESIDENCIA A LA CUAL PERTENECE
LA COORDINACION EN RELACION A LOS TRABAJOS QUE SE HAN|  CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
TARJETAS INFORMATIVAS 17.0.2 1 VENIDO REALIZANDO EN EL PERIODO QUE ELLOS INDICAN. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
EXPEDIENTE EN EL CUAL SE ARCHIVAN LAS LISTAS DE
ASISTENCIA DE TODO EL PERSONAL PERTENECIENTE A LA
COORDINACION, ASI COMO OTRO DOCUMENTO QUE LOS CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
CONTROL DEL PERSONAL Y ASISTENCIA 17.0.3 2 RELACIONE. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
EN ESTE EXPEDIENTE SE ARCHIVAN LAS NECESIDADES DIVERSAS
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA COORDINACION, ATRAVES
DE REQUICICIONES QUE SE HACE LLEGAR A LA DIRECCION DE CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
REQUISICIONES 17.0.4 1 ADMINISTRACION PARA SU SEGUIMIENTO. TABASCO {PRIVADO DE COORDINACION)
EL EXPEDIENTE SE CONFORMA DE TRES APARTADOS LOS
CUALES SON: PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA NOTIFICACION,
LAS CUALES CORRESPONDEN A LOS AVISOS QUE SE LE HACEN
LLEGAR A LAS DIVERSAS EMPRESAS QUE REQUIEREN SU CALLE IGNACIO COMONFORT $/N, COL. CENTRO, PARAISO
NOTIFICACIONES 17.0.5 3 CONSTANCIA DE ANUENCIA. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
SE ARCHIVAN LAS ACTAS DE INSPECCION REALIZADAS POR EL CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
ACTAS DE INSPECCION 17.0.6 7 & NOTIFICADOR A LAS DIVERSAS EMPRESAS DEL MUNICIPIO. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
ESTE EXPEDIENTE CORRESPONDE A LOS PASES DE CAJA
ENTREGADOS AL REPRESENTANTE LEGAL DE LAS EMPRESAS, CALLE IGNACIO COMONFORT $/N, COL. CENTRO, PARAISO
OFICIOS DE PAGOS Y FACTURAS 17.0.7 1 PARA QUE REALICEN LOS PAGOS CORRESPONDIENTES. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)
COMPROBANTES DE PAGOS Y EXPEDIENTE DESTINADO A ARCHIVAR LAS FACTURAS QUE CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
FACTURAS 17.0.7.1 1 COMPRUEBAN EL PAGO REALIZADO POR LAS EMPRESAS. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION])
AQUI SE ARCHIVAN LAS CONSTANCIAS DE LA VALIDACION DE CALLE IGNACIO COMONFORT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
PROGRAMA INTERNO 17.0.8 1 LOS PROGRAMAS INTERNOS DE LAS EMPRESAS. TABASCO (PRIVADO DE COORDINACION)




CALLE IGNACIO COMONFOFT S/N, COL. CENTRO, PARAISO

CONSTANCIAS 17.0.9 0 TABASCO (PRIVADC) DE COORDINACION)
EN ESTE EXPEDIENTE SE ARCHIVAN LAS CONSTANCIAS DE CALLE IGNACIO COMONFOFT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
ANUENCIA 17.0.9.1 ANUENCIA OTORGADAS A LAS SMPRESAS. TABASCO (PRIVAD() DE COORDINACION)
EL EXPEDIENTE SE CONFORMAN DE DOS APARTADOS QUE SON
DIAGNOSTICO DE NO RIESGO Y LOS OFICIOS DE NO RIESGO O DICTA VMENES TECNICOS CALLE IGNACIO COMONFOFT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
DICTAMENES TECNICOS 17.0.9.2 ENTREGADOS A QUIEN LO SOLICITA. TABASCO (PRIVAD() DE COORDINACION)
AFECTACIONES Y DICTAMENES DE EXPEDIENTE EN EL CUAL SE ARCHIVAN LCS OFICIOS DERIVADO |  CALLE IGNACIO COMONFOF T S/N, COL. CENTRO, PARAISO
ESTADO FISICD 17.0.9.3 DE LAS INSPECCIONES DE LOS INMUEBLES. TABASCO (PRIVAD() DE COORDINACION)
EL EXPEDIEN TE SE CONFORMAN DE CUATRO APARTADOS,
CLASIFICANDO LAS DIVERSAS SOLICITUDES CIUDADANAS (TALA
O DESMORRE, AMBULANCIA, DESASOLVE, ATENCION A PANAL |  CALLE IGNACIO COMONFOFT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
SOLICITUDES CIUDADANAS 17.0.10 DE ABEJAS). TABASCO (PRIVAD() DE COORDINACION)
EN ESTE EXPE DIENTE SE ARCHIVAN LA INFORMACION DE LOS
GRUPOS VOLU NTARIOS QUE SE ENCUENTRA A DISPOSICION DE|  CALLE IGNACIO COMONFOFT S/N, COL. CENTRO, PARAISO
GRUPOS VOLUNTARIOS 17.0.11 LA COORDINANCION, TABASCO (PRIVAD() DE COORDINACION)




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
PARAISO, TABASCO
2021 - 2024
"2021, ANO DE LA INDEPENDENCIA"
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE: MARISOL VEGA PEREZ

CARGO: COORDINADORA

DOMICILIO: CONOCIDO S/N LOS MANGOS

TELEFONO: 9333331754

CORREO ELECTRONICO: ubr paraiso_tabasco@hotmail.com

FONDO: 14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

SECCION: 18

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE NUMERO DE LEGAJIOS DESCRIPCION UBICACION FISICA

CORRESPONDENCIAS ENVIADAS Y CORRESPONDENCIAS ENVIADAS Y RECIBIDAS DE LAS DISTINTAS

RECIBIDAS 18.18A.1 1 DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DEL AYUNTAMIENTO OFICINAS DE UBR

FOTOS Y CONSTANCIAS DE ACUERDO A LA CAPACITACION

CAPACITACIONES AL PERSONAL 18.18A.2 1 REALIZADA OFICINAS DE UBR
ENCUENTAS REALIZADAS A LOS PACIENTES QUE INGRESAN A LA

ENCUESTAS AL PACIENTE 18.18A.3 1 UNIDAD OFICINAS DE UBR

EXPEDIENTE DE PACIENTES 18.18A.4 1 DATOS PERSONALES DE LOS PACIENTES OFICINAS DE UBR

REPORTES DIARIOS, SEMANAL Y MENSUAL DE TERAPIAS Y
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 18.18A.5 d CONSULTAS DE LOS PACIENTES OFICINAS DE UBR
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