


UNIDAD ADMINISTRATIVA:
NOMBRE DEL RESPONSABLE:
CARGO:
DOMICILIO:
TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:
FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL: CLAVE
NUMERO DE 

LEGAJOS
DESCRIPCION UBICACIÓN FISICA 

CORRESPONDENCIA EMITIDA Y RECIBIDA EN 
GENERAL 1.1E.1 1 SON DOCUMENTOS LOS CUALES SUS ASUNTOS PUEDEN VARIAR SIN TENER VALOR DOCUMENTAL CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO 1.1E.2 1
SON DOCUMENTOS EL CUAL SU OBJETIVO ES  BUSCAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS EN LAS AREAS 
ADMINISTRATIVAS DE ESTE AYUNTAMIENTO CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y CONTROL 
ARCHIVISTICO 1.1E.3 1

SON DOCUMENTOS LOS CUALES AYUDAN A HOMOGENIZAR,  ADMINISTRAR, ORGANIZACR Y 
CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 1.1E.4 1 ES UN DOCUMENTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUCION PARA EL DESARROLLO CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 
NOMBRAMIENTOS E INFORMACION SOBRE 
SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS 1.1E.5.1 1 SON DOCUMENTOS LOS CUALES SUS ASUNTOS PUEDEN VARIAR SIN TENER VALOR DOCUMENTAL CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 1.1E.5.2 1
 SON LOS DOCUMENTOS DE LOS AVANCES EN MATERIA ARCHIVISTICA Y SU NOMBRAMIENTO COMO 
RAT CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

PRESTAMOS DE EXPEDIENTES 1.1E.6.1 1
SON DOCUMENTOS LOS CUALES LOS RAT PUEDE PRESTAR LOS ARCHIVOS POR CONSULTA 
ESPORADICA. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS 1.1E.6.2 1 SON LOS DOCUMENTOS CON VALORES SECUNDARIOS QUE LLEGAN AL ARCHIVO HISTORICO CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

CONSULTA DE EXPEDIENTES 1.1E.7.1 1
SON DOCUMENTOS LOS CUALES LOS RAT O LOS TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS 
SOLICITAN CONSULTAS ESPORADICAS. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

ACTAS DE SECIONES 1.1E.8.1 1 SON LAS ACTAS DE PUNTO DE ACUERDO ENTRE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

REGLAS DE OPERACIÓN 1.1E.8.2 1 ES LA NORMATIVIDAD DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LAS REUNIONES ORDINARIAS CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

REGLAMENTO ARCHIVISTICO 1.1E.8.3 1
ES EL LINEAMIENTO EN EL CUAL SE INDICAN LOS ESPECIFICACIONES Y RECOMENDACIONES 
CORRECTAS AL MOMENTO DE ARCHIVAR CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

CAPACITACIONES DEL S.I.A 1.1E.9.0 1
EN EL DOCUMENTO MUESTRA LA LISTA DE LOS INTEGRANTES DEL SIA, ASI COMO EL NOMBRE DE 
LOS CURSOS Y CALENDARIO. CALLE IGNACIO COMONFOR ESQUINA SANTOS DEGOLLADO 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO POR SERIE DOCUMENTAL 
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

1 PRESIDENCIA 

C.MARIA YOLANDA ALEJANDRO ANGULO
AYUDANTE

14 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE PARAISO

POBLADO NICOLAS BRAVO 3RA SECCION
9331584384
YOLIANGULO67@HOTMAIL.COM

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE PARAÍSO, TABASCO 
2021 – 2024 

"2022, AÑO DE RICARDO FLORES MAGÓN, REPERCUSOR DE LA REVOLUCIÓN MEXICANA 
"

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVO.
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